UBND TINH BINH PHUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG BiNH PHUOC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: Ayf/HD-CPBP . Binh Phuée, ngay (/ théng § nim 2022
HUONG DAN

Panh gia, xép loai chit lrong tip thé, ca mhan
thudc Truong Cao dang Binh Phwée, nam hoc 2021 - 2022

Can ctr Quy dinh s6 132- Qb/TW ngay 08/3/201 8 cua Ban Chap hanh Trung
uong vé viéc kiém diém va danh gid, xép loai chat luong hang nam ddi voi tap thé,
c4 nhan trong hé thdng chinh tri;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngdy 13/8/2020 ctia Chinh phu vé
danh gid, xép loai chat luong cén bg, cong chirc, vién chirc;

Can ctr Huong dan s6 2801/HD-SNV ngay 17/11/2021 cua S& Noi vu Binh
Phude vé danh gia, xép loai, chét lugng can by, cong chire, vién chire theo Nghj
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu;

Truong Cao dang Binh Phuéc (Truong) huéng dan danh gia, xép loai chét
luong ddi véi tap thé, ca nhan thudc Truong nam hoc 2021 - 2022 nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG:
1. Pham vi diéu chinh va d6i tuwong ap dung
a) Pham vi diéu chinh:

Hudng dan nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi, thAm quyén, trinh tu, th
tuc danh gia, xép loai chét lugng nam hoc 2021 - 2022 dbi véi cac don vi thude,
truc thudc Truong, vién chire va ngudi lao dong Trudng Cao dang Binh Phudc.

b) Poi tuwong ap dung:
- Dénh gia, xép loai chit luong tap thé don vi thude, truc thude Truong;

- Vién chuec gilt chirc vu 1anh dao, quan ly: Hi¢u truéng, Pho Hiéu truong;
Trudng, Phé cac phong, khoa, trung tdm; Ké toan truong; Trudng cac bd mon
thudc khoa; Trudng, Pho céc T chirc doan thé thudc Truong;

- Vién chuc khong gitr chire vu lanh dao, quan ly: Vién chtic con lai khong
thudc ddi tuong trén;

- Nguoi lao dong 1a HDLD theo Nghi dinh sb 161/2018/ND—CP.
2. Nguyén tic danh gia, xép loai

a) Bao dam khach quan, cong bang, chinh xé4c; khong né nang, tru dép, thién
vi, hinh thirc; bdo dam ding tham quyén quan ly, danh gid vién chtrc va nguoi lao
dong.

b) Viéc danh gié, xép loai chit luong phai can ct vao chic trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hi¢n thong qua cong viée, san pham
cu thé; ddi vdi vién chic lanh dao, quan ly phai gan véi két qua thuc hién nhiém
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vu clia co quan, to chire, don vi dugc giao quan ly, phu trach.

¢) Vién chirc c6 thoi gian cong tic trong nam chua du 06 thang thi khong
thuc hién viéc danh gia, xép loai cht lugng nhung van phai kiém diém thoi gian
cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché d6 thai san.

- Vién chue nghi khéng tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luat trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh’gia nhung khong xép
loai chét lugng ¢ muc hoan thanh tét nhiém vu tré len

- Vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dmh clua phap luat thi két qua xép
loai chat lugng trong nam 1a két qua xép loai chét lugng cua thoi gian lam viéc
thuc té cia nam do.

d) Két qua danh gia, xep loai chat luong vién chtc duge si dung lam co s&
dé lién thong trong danh gia, xép loai chét luong dang vién.

II. QUY PINH VE PANH GIA XEP LOAI TAP THE
1. Tiéu chi chung
a) Két qua thue hién céng tic chinh tri ndi bo:

- Toan thé vién chire khoa, phong c¢o tu tudng chinh tri viing vang, doan két
noi bo tot

- Tich cuc trong cong tac hoat dong doan thé.

b) Két qua thwe hién nhi¢m vu dwoc giao:

- Kiém tra va xir ly kip thoi céc van ban trén hé thong diéu hanh tac nghi¢p;
- Két qua thuc hién cac ké hoach, dé én, chuong trinh chung cua Truong;

- Két qua thuc hién nhiém vu cta don vi (dua trén két qua cong viéc 6 thang
cudi ndm 2021 va két qué thuc hién ké hoach hoat dong 6 thang dau nam 2022 dé
lam can cu);

- Két qua thuc hién cac nhiém vu khac phét sinh.
¢) Thdi dj lam viéc, chdp hanh néi quy quy ché ciia co quan:
- Chu dong, tich cuc, sang tao trong cac hoat dong chuyén mon;

- Thuc hién tit ca cac bao cdo theo yéu cau cua lanh dao Truong kip thoi,
dung thoi gian quy dinh;

- Tham du day du, dang gid céc cude hop cua Truc‘)'ng;x

- Chap hanh ndi quy quy ché co quan cua vién chic trong don vi (gidng vién
chép hanh gio gidc khi lén 16p, c6 lich truc, lich lam viéc cua don vi, ...).

d) Két qua khdic phuc nhitng han ché, yéu kém di dwoc chi ra.
2. Tiéu chi cu thé

a) Tiéu chi xép loai chit lwong ¢ mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:
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La‘tap thé ¢6 nhiéu thanh tich ndi bat; khang dinh vi thé, vai tro hang dau,
dién hinh dé cac tap thé, c4 nhan khac hoc tap, noi theo; cac tiéu chi danh gia déu
dat "Tét" tro 1én, trong dé nhiing ti€u chi vé ket qua thuc hién nhiém vu duoc giao
trong nam déu dugc danh gia dat "Xuét sic" véi céc san pham cu thé luong hoa
dugc (néu c6). Cu thé:

- 100% vién chtrc ¢ tu tudng chinh tri viing vang, khéng vi pham phap luat
& bat ctr linh vuc nao trong nha truong va ngoai xa hoi;

- Khong co dau hiéu mét doan két ndi bo; " ' .

- Khong ¢6 vién chue bi xur ly ky luat;

- Xt Iy va tham muu xtr ly du, dang tién do 100% cac van ban trén he thong
diéu hanh tac nghiép, trong d6 90% tré 1én dat chat luogng tot;

- Pon vi hoan thanh 100% chi tiéu, nhiém vu theo ké hoach dé ra hodc theo
cong viée cu thé duoc giao dam bao dung tién do, chat luong, hi€u qua cao, trong
d6 80% duoc danh gia hoan thanh ¢ muc do “Xuét sac”

- 100% vién chirc, nguodi lao dong cong tac tai don vi déu duoc xép loai
hoan thanh nhiém vu tro 1€n, trong d6 80% hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én, 10%
tré 1én hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- b4 khic phuc hoan toan nhitng han ché, yéu kém da dugc chi ra.
b) Tiéu chi xép logi chit lwgng ¢ mirc hoan thanh tét nhi¢m vu

La tap thé ma cac tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao trong
nim déu duoc dénh gia dat "Tét" tré lén, nhiing tiéu chi khac dugc danh gia tur
Trung binh tr¢ 1én, khong c6 tiéu chi nao khong dat yéu cau. Cu thé:

- 100% vién churc c6 tu tudng chinh tri vitng vang, khong vi pham phap luat
& bét ctr linh vuc nao trong nha truong va ngoai xa hoi;

- Khong co d4u hiéu mét doan két noi bo;
- Khong ¢6 vién chtic bi xtr ly ky luit;

- X ly va tham muu xr ly du, ding tién d6 100% cac van ban trén he thong
diéu hanh tac nghiép, trong d6 70% trd 1én dat chat luong tét;

- Két qua thue hién nhiém vy: 100% cong viéc hoan thanh dung tién do, bao
dam chét luong, hiéu qua, trong d6 70% duoc danh gia hoan thanh & muc “Tot”;

- 100% vién chuc, nguoi lao dong cong tac tai don vi déu duge xép loai
hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én;

- PB4 khic phuc hoan toan nhing han ché, yéu kém da duoc chi ra.
¢) Tiéu chi xép loai chit lwong ¢ mirc hoan thanh nhiém vu:

La tap thé ma cac tiéu chi co ban dugc dénh gia dat "Trung binh" tr¢ 1én. Cu

- 100% vién churc 6 tu tudng chinh tri vimg vang, khong vi pham phép luat
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& bat ctr Iinh vuc nao trong nha truong va ngoai xa hoi;
- Khong c6 dau hiéu mét doan két ndi bo;

- Xtr ly va tham muu X ly du, ding tién do 100% cac vin ban trén hé thong
diéu hanh tac nghiép, trong d6 50% duoc danh gia & muc dat yéu cau trd 1én;

- It nhéat 50% chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach dé ra hodc theo
nhiém vu duoc giao déu trien khai hoan thanh;

- C6 it nhat 80% sb vién chire, ngudi lao dong cdng tac tai don vi dugc danln
gia hoan thanh nhiém vu tré [én;

- b4 khic phuc hoan toan nhing han ché, yéu kém da duoc chi ra.
d) Tiéu chi xép logi chit luwong o mirc khong hoan thanh nhiém vu:

Cac tap thé ma cac tiéu chi danh gia 6 mic "Kém" hoac thudc mot trong céc
truong hop sau:

- Vién churc trong don vi c6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao
duc, 161 song, tu dién bién, tu chuyén héa theo danh gia ctia clp c6 thim quyén;

- Kiém tra va xtt Iy c4c van ban trén hé théng diéu hanh téc nghiép dat dudi
50%, khong dung thoi han hodc khéng xur 1y vin ban;

- Chi hoan thanh duédi 50% sé chi tiéu, nhiém ‘vu cong tac dugce cép 6 thim
quyen gido, phé duyét trong ndm, cac chi tiéu cht yéu khong dat 100% (trix truong
hop bat kha khang);

- Tép thé lanh dao, quéan ly bi xt ly ky luat;

- Co trén 20% s6 vién chirc, nguoi lao dong cong tac tai don vi xép loai
khong hoan thanh nhiém vu.

1. QUY DINH VE PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC VA NGUOI LAO PONG

1. Tiéu chi chung
a) Chinh tri tw twong:

- Chép hanh chi truong, duong 161, quy dinh cta bang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc va cac nguyén tac to chuc, ky luat ctia Dang, nhat la nguyén tic
tap trung dan chii, tir phé binh va phé binh;

- C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh 1dp truong; khong
dao dong trudc moi kho khan, thach thtrc;

- Dt loi ich cua Pang, qué)c gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan;

- Co y thirc nghién curu, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuong
H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc van ban cta Dang.

b) Pao dirc, 16i song:

- Khéng tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
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héch dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

- C6 16i song trung thuc! khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;
- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chire, don vi trong sach, viing
manh; ‘

3

- Khéng dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han cua minh
dé truc loi.

¢) Tdc phong, Ié 16i lam vigc:

- Co trach nhiém v6i cong viée; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

- Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic;
- C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

- Co thai d6 ding muc va phong cach tmg xu, 1& 16i 1am viéc chudn muc,
dap tmg yéu cau clia van hoa cong vu.

d) Y thive té chire ky lugt:

- Chap hanh su phan cdng cta t6 chic;

- Thyc hién céac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, to chuce, don vi noi
cong tac;

- Thuc hién viéce ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- B4o céo day du, trung thyc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chue trach, nhiém vu dugce giao va
hoat ddng ctia co quan, t6 chirc, don vi véi cap trén khi dugc yeu cau.

d) Két qua thuwe hién chire trich, nhiém vu duoc giao:

* Di véi vién chite lanh dao, quan ly: i/

- Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cua Dang, chinh
sach, phép luét cia Nha nudc tai co quan, t6 chirc, don vi:

- Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, to chire, don vi; khong dé xay ra
cac vy, viéc vi pham ky ludt, vi pham phap luat phai xur ly, tinh trang khleu nai, to
céo kéo dai; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 chuc,
don vi;

- Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét khiéu
nai, t6 cdo theo thAm quyén; chi dao, thuc hién cdng tdc cdi cach hanh chinh, cai
cach ché d6 cong vu, cdng chtrc tai co quan, t6 chire, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cta co quan, to
chire, don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién
céc chi tiéu, nhiém vy, luong héa bing séan pham cu thé.

* D61 voi vien chire khong giik chitc vy lanh dao, quan Iy, ngudi lao dong
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- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao; khoi luong, tién do, chét luong thuc hién
nhiém vuy; -

- Tinh than trach nh1em thai d6 phuc vu nhén dan, tinh than hop tac véi
déng nghiép va viée thuc hién quy tic Gng xtr cua vién chirc.

2. Tiéu chi cu thé
a) Tiéu chi xép loai chat lwong 6 mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

* Vién chirc quan ly dat cdc tiéu chi sau day thi xép logi chat luong ¢ muc
hoan thanh xuat sdac nhiém vu:

- Pap g tiéu chi chung quy dinh tai muc 1, phan nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
ket theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh ding
tién do, bao dam chat luong, hiéu qua cao;

- Don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca céc
chi ti€u, nhiém vy, trong do6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

- 1901 vOi nguoi dimg dau don vi: Tap thé don vi phai dugc danh gia hoan
thanh xuét sic nhiém vu;

- D6i v6i vién chire quan ly 1a giang vién, phai hoan thanh 100% gio chuan
duoc giao tro lén;

- C6 dé tai nghién ctru khoa hoc, sang klen kinh nghiém dugc cong nhan tr
cép co sd trd 1én hodc tham gia xay dung dé an cép tinh.

* Vién chic khong gid chire vu quan by, nguoi lao dong dat cdc tiéu chi sau
day thi xép loai chdt lwong ¢ mike hodn thanh xudt sde nhiém vu:

- Dép g tiéu chi chung quy dmh tai muc 1, phan nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky ket theo ké
hoach d& ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat
lugng, hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc;

- Béi véi vién chirc 1a giang vién, hoan thanh 100% gio chuan duoc giao trd
lén; :

- C6 dé tai nghién ctru khoa hoc, sang 1(1en kinh nghiém duoc cong nhan tir
cép co s& trd 1én hodc tham gia xay dung dé an cép tinh.

b) Tiéu chi xép loai chit lwgng & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

* Vién chire quan Iy dat cdc tiéu chi sau day thi xép loai chat lwong o mikc
hodn thanh t6t nhiém vu.

- Bap umng tiéu chi chung quy dinh tai muc 1, phan nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach d ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh dung



tién do, bao dam chét lugng, hiéu qua;

- Pon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cé’c
chi tiéu, nhiém vy, trong dé i!t\nhét 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chat
luong; "

- Péi v6i nguoi ding dau don vi: Tap thé don vi phal duogc danh gia hoan
thanh tot nhiém vu tré 1én.

* Vien chitc khong gitk chite vu quan ly, nguoi lao dong dat cdc tiéu chi sau
day thi xép loai chdt lwong ¢ mikc hodn thanh t6t nhiém vu: ¢

- Pap tmg tiéu chi chung quy dinh tai muc 1, phan nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duogc giao, bao dam dung tién do, chat
lugng, hiéu qua;

- Péi véi vién chue 13 giang vién phai hoan thanh 80% gid chuén duoc giao
tro lén.

¢) Tiéu chi xép loai chit lwong ¢ mirc hoan thanh nhiém vu:

* Vien chike quan Iy dat dwoc cde tiéu chi sau day thi xép logi chdt lwong &
mutc hoan thanh nhiém vu:

- Dap tmg tidu chi chung quy dinh tai muc 1, phan nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc dé ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao deu hoan thanh,
trong (,10 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hodc hiéu
qua thap;

- Don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vuy;

- C6 it nhét 70% vién chirc thudc don vi dugc danh gia hoan thanh nhiém vu
trg 1€n.

* Vién chitc khong giik chite vy quan Ly, nguoi lao dong dat cdc tiéu chi sau
dady thi xép loai chat lwong o muc hoan thanh nhiém vi:

- Bap tng tiéy chi chung quy dinh tai muc 1, phan nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viée da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duge giao deu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién d6 hodc hiéu
qué thép.

d) Tiéu chi xép logi chit lwgng ¢ mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

* Vién chitc quan Iy ¢ mét trong cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
lwong ¢ muec khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i sdng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo dénh gia clia cap c6 tham quyén;
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- C6 trén 50% cac tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky keét, theo ké hoach d€ ra hoac theo cong viéc cy thé dugc giao chua bao
dam tién d9, chat luong, hiéu qua

- Pon vi hoac linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vuy;

- Don vi thudc tham quyén phu tréch, quan Iy truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhfing, lang phi va bi xur ly theo quy dinh ctia phap luét;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xt 1y ky luat trong
nam danh gia.

* Vien chirc khong git chirc vu quan Iy, nguoi lao dong cé mét trong cdc
tiéu chi sau day thi xép loai chdt lwong & mike khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cta cép c6 thim quyén;

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao chua bao
dam tién do, chat luong, hiéu qua;

- C6 hanh vi vi pham trong qud trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky ludt trong
nam danh gia.

IV. THAM QUYEN TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG TAP THE, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

1. Tham quyén danh gia xép loai

- Chu tich UBND tinh déanh gia, Xép loai chét luong ddi voi tap thé Truong,
Hiéu truong va Pho Hiéu trudng;

- Hi€u truéng déanh gia, xep loai chat lugng d6i véi tap thé thude, truc
thudc Trudng va vién chic thude tham quyén quan ly.

2. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai vién chirc va nguoi lao dong
a) Péi véi Hiéu truwong, Pho Hiéu truong:
* Ty danh gid, xép loai chdt lwong:

Vién chirc 18p bang md ta cong viéc ca nhan va lam bdo cédo tu danh gia,
nhén muc xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao theo
mau s6 03 kém theo Hudng dan nay.

* Nhén xét, ddnh gia:

- T chire cude hop tai co quan dé nhan xét, danh gid. Thanh phan tham du
cudc hop bao gdm: Tap thé Ban Giam hiéu; dai dién Dang uy Truong; Chu tich
Cong doan Truong; Bi thu Doan Truong; Trudng cac phong, khoa;

- Vién chtec trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gép v kién, céc y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.
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* Ldy y kién nhdn xét, ddnh gid ciia Dang 11y Truong.
* Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chat luong:

- S6 Noi vu tong hop ¥ kién nhén xét, danh gia va tai liéu lién quan (néu c),
dé xuét ndi dung danh gia va mirc xép loai chét luong;

- Chu tich UBND tinh quyét dinh dénh gia, xép loai chat luong dbi véi Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng.

b) Péi véi vién chire giiv chire vu linh dao, qudn Iy:
* Ty danh gid, xép loai chat lwong:

Vién chirc 1ap bang mo ta cong viéc ca nhan va lam bao cdo tu danh gia,
murc xép loai két qua cong tac theo chire trach, nhiém vu dugc giao theo mau so
03 kém theo Hudng dan nay.

* Nhan xét, danh gid:

- T6 chuc cudc hop tai don vi not vién chtic cong tac dé nhan xét, danh gia
do6i voi vién chuc. Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chic cua
don vi;

- Vién chirc trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gdép y kién, céc y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

* Ldy y kién nhan xét, ddnh gid ciia cdp vy dang don vi noi vién chire cong
tdc.

* Xem xét, quyét dinh ddnh gid, xép loai chat heong:

- Phong T6 chirc - Hanh chinh - Ké hoach tong hop y kién nhan xét, danh
gid va tai liéu lién quan (néu co), d& xuit ndi dung danh gia va mic xép loai chat
luong ddi véi vién chirc;

- Hiéu trudng quyét dinh dénh gia, xép loai chét lugng ddi véi vién chirc
lanh dao, quan ly cua don vi thudc Truong.

¢) Poi véi vién chirc khéng giiv chive vu linh dao, quan Iy, nguoi lao
dong:

* Ty ddnh gié, xép loqi chdt lwong:

Vién chirc, nguoi lao dong lép bang mo ta céng viée cd nhén va lam béo
cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao theo mau sé 03 kém
theo Hudéng dan nay.

* Nhdn xét, danh gia:

- T6 chtrc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, dénh gia

d6i véi vién chirc. Thanh phan tham dy cudce hop bao gom toan thé vién chirc cua
don vi;

- Vién chuc trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, céc
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thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.
* Xem xét, quyét dinh dd‘nh gid, xép loai chat lwong:

- Nguoi ding dau don vi thudc Truong can cu y kién tai cudc hop nhan
xét, danh gia, dé xuat ndi dung danh gia va muc xép loai chat luong ddi véi vién
chtre thudc thdm quyén quan ly;

- Hiéu trudng quyét dinh danh gia, xép loai chét luong db1 voi vién chuc.

3. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong tip thé )
a) Tw danh gid, xép loai chit lwgng:

Céc don vi tu danh gia chét luong theo biéu méu théng ké két qua giai
quyet cong viéc trong nam.

b) Té chike dinh gid, xép logi:
- T4 chtrc cude hop tai co quan dé nhan xét, danh gia;

- Thanh ph?ln tham du cudc hop bao gém: Ban Giam hiéu; dai dién Dang uy
Truong; Chu tich Cong doan Truong; Bi thu Poan Truong; Trudng céc don vi
thuoc, truc thudc Truong.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao cac don vi thudc, truc thudéc Truodng co trach nhiém t6 chuc,
thuc hién nghiém tic nhitng ndi dung cia Hudng dan nay.

2. Céc don vi thuc hién td chuc danh gia, xép loai che‘it lugng va ndp cac
biéu mau, ho so danh gia, xép loai vé Truong (qua phong T6 chirc - Hanh chinh -
Ké hoach) trudc ngay 05/8/2022.

Hb so ndp vé Nha truong gdm:

- Bién ban hop nhan xét, danh gia;

- Bang md ta cong viéc cua tap thé, c4 nhén;

- Bang tong hop két qua danh gi4, xép loai chét lwong cua tap thé, ca nhan;

- Phiéu danh gid, xép loai chat luong vién churc, ngudi lao dong;

- Nhén xét cia cip ty noi cong tac (néu co).

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cd vuong mic, dé nghi phaﬁ\anh kip thot
vé phong T6 chirc - Hanh chinh - K& hoach dé duoc hudng dan./. @x

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Dang uy Truodng; :
- Ban Giam hiéu;

- T6 chire doan thé thude Truong;
- Cac don vi thudc Truong;

- Website Truong;

- Luu: VT, TCHCKH.
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