~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUOC Péc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Té chirc va hoat dong cia khoa Su pham va Khoa hgc co ban
(Kém theo Quyét dinh s6: 227/0P-CDBP ngay 24 thing 06 ndm 2024
ciia Truwong Cao ding Binh Phuéc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh Vé’ V1 tri, chirc népg, nhiém vu; co ciu '[(;),Chl’I'C, s,(*)
luong nguoi la‘lmq viéc; nguyén tac lam viéc, ché do hdi hop bao cao, ché do phoi
hop; cqéng tac kiém tra, giam sat cua khoa Su pham va Khoa hoc co ban, Truong
Cao dang Binh Phudc.

Piéu 2. Vi tri, tén goi ciia khoa

1. Vi tri: Khova Su pham va Khoa hoc co ban la don vi chuyén mon truc
thudc Truong Cao dang Binh Phudce (goi tat 1a Truong).

2. Tén goi:

a) Tén day du: Khoa Su pham va Khoa hoc co ban;

b) Tén viét tat: Khoa SP&KHCB.

Picu 3. Quin 1y, hoat dong d6i véi khoa

1. Khoa chiu su quan 1y, diéu h?lnh truc tiép cua hi¢éu truong hodc phéd hiéu
trudng khi dugc hi¢u trudng phan quyén.

2. Khoa hoat dong theo quy dinh tai Quy ché t6 chuc va hoat dong cua
Truong, Quy ché nay va cac quy dinh cia phap luat ¢6 lién quan khac.

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu ciia khoa

1. Chtrc nang

a) Khoa Su pham va Khoa hoc co ban (viét tit SP&KHCB) la don vi chuyén
moén cua truong, co chuc nang tham muu, giip viée cho hiu trudng vé cong tac
quan ly nha gido, ngu(‘)ri hoc :[hu(f)c khoa; ké hoach hoc tap, giang day, ngoai khoa
theo chuong trinh ké hoach hang ndm cua truong, cia Bo;

b) T6 chirc dao tao gido vién mam non chuyén nganh su pham trinh d6 cao
dang, giang day cac mon co ban cho nguoi hoc thuge cac chuyén nganh khac cua
Truong; to chuc giang day, Kiém tra, ddnh gia va tham muu cap gidy chiing nhan

du yeu cau khéi lugng kién thirc van hoa trung hoc pho thdng cho hoc sinh; tham
gia bdi dudng d6i ngii gido vién mam non.

c¢) Quan ly hoat dong day va hoc ddi véi cac hoc phﬁn, cac mon hoc thuodc
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khéi kién thirc van hoa THPT do khoa phy trach;

d) T6 chirc nghién ciru khoa hoc; d6i méi phuong phap day va hoc dé dam
bao muc ti€u dao tao cua trudong tham gia bién soan va danh gia cadc chuong trinh
dao tao cua khoa theo sy phan cong cta hi¢u trudng;

d) Tham gia bién soan, danh gid cac chuong trinh dao tao cua khoa va theo
su phan cong cua Truong;

e) Phéi hop voi phong chirc ning trong cong tac tuyén sinh.
2. Nhiém vu

Khoa SP&KHCB c6 nhi¢m vu tham muu va gitp viéc hi¢u truéng quan ly
cac cong viéc cu thé nhu sau:

a) Quan ly nha giao, nguoi lao dong va nguoi hoc thudc khoa, bd mon theo
phan cap cua hi¢u truong;

b) Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khoa theo
chuong trinh, ké hoach giang day hang nim cua trudng va ciia Bo theo quy dinh:

- Xay dung chuong trinh dao tao; bién soan tai li€u, giao trinh dao tao, hoc
liéu cua tung nganh, nghé theo tung trinh do dao tao va hinh thic dao tao thudc
khoa, b mon quan 1y hoac do hiéu truong giao;

- T6 chue bién soan dé cuong chi ti€t cdc mon hoc, mdé-dun lién quan bao
dam tinh thong nhat, tranh chong chéo, trung lap gitra cdc moén hoc, md-dun cia
chuong trinh dao tao hodac gitra céac trinh do dao tao;

- Tb chirc dao tao, _nghién ctru, d6i méi phuong phap giang day; ing dung
cong nghé thong tin, truyén thong vao day hoc nham nang cao chét lugng dio tao;

- Xay dung vé thyc hién phuong phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc
tap, ren luyén cua nguoi hoc, bao dam chuan dau ra ciia ngudi hoc theo cam két da
dugc cong bd, dap tmg nhu cau sir dung cta thi truong lao dong.

¢) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii nha gido; co s¢ vat chat, thiét bi
phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc; tang cuong diéu kién bao dam chat
lugng dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghi¢ém, nghién ctru khoa hoc, ung
dung cong nghé vao qua trinh dao tao;

d) T chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc, 161 séng
cho nha gido, nguoi hoc; c6 ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nghi€p vu cho nha gido thudc khoa, bo mon;

d) Lap ké hoach t6 chtrc cho giang vién hoc tip nang cao trinh d6 chuyén
mon, nghi¢p vu va tham gia hudng dan thuc tdp cho nguoi hoc tai cac don vi
truong Mam mon trong tinh;

e) Tao dung, tang cuong lién két v&i cac don vi day hoc mam non tao diéu
kién cho nguoi hoc thuc tap trong qua trinh hoc va tao co hoi viéc lam cho nguoi
hoc sau khi t6t nghiép;

) Té chirc danh gia nha gido trong khoa, bd mén va tham gia danh gia can



bd quan ly trong truong theo quy dinh;

h) Quan ly, sur dung c6 hi€u qua co so vat chét, thiét bi dao tao theo quy dinh
cta hiéu trudng; dé xuét, xay dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao tao cua
khoa, bd mon;

1) Thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh.
Chuong |1
CO CAU TO CHUC, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

Piéu 5. Co cau to chirc

Co cau t6 chire ciia khoa SP&KHCB, gdm:

1. Lanh dao khoa:

a) Trudng khoa;

b) Pho Trudng khoa;

¢) Trudng bd mon.

2. Cac bd mon truc thude khoa:

a) BO mon Giao duc mam non;

b) B6 mén Khoa hoc co ban.

c) BO moén van hoa THPT

d) B6 mon Gido duc Thé chat - Qudc phong

3. Hoi dong khoa.

Picu 6. SO lwong ngwoi lam viée

1. S6 nguoi 1am viée (bién ché tai khoa):

a) Vi tri truéng khoa: 01;

b) Vi tri pho truong khoa: Khoa c6 tir 07 dén 09 nguoi 1am viée 1a vién chirc
dl,l’()'C bo tri 01 pho truong khoa; ¢o6 tir 10 nguoi }élm viéc 1a vién ch}'rc tré 1én duoc
bo tri khong qua 02 phd truong khoa (theo Piém ¢, Khoan 3, Piéu 6 Nghi dinh
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020);

c) Vi tri truong bd mon: 04;

d) Vi tri giang vién: Phy thudc vao quy mé dao tao cta khoa theo chi tiéu
bién ché dugc cap co thim quyén giao cho Trudng tinh dén thoi diém hién tai.

2. Giang vién kiém nhi¢m: La vién chirc lam vi€c tai cac phong, ban ¢6 trinh
d(f), chuyén moén thudc nganh, nghé dao tao, linh vuc giang day do khoa phu trach
(n€u o).

Picu 7. B mén truc thudc khoa

1. Viéc thanh 1ap bd mon truc thude khoa do hi¢u trudng quyét dinh.
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2. T6 chirc hoat dong cua bo mon truc thudc khoa; viéc b6 nhiém, thoi gitr
chtrc vy, mién nhiém trudéng béo mon, pho truéng bo moén truc thudc khoa duoc quy
dinh cu thé trong quy ché bd nhiém cua truong.

3. Nhiém vu cua bd mon

a) Chiu trach nhi¢m vé noi dung, chét luong, tién do giang day cua nhiing
mon hoc duge giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ciia khoa
va cua truong;

b) Xay dung va hoan thién ndi dung moén hoc, td chirc bién soan giao trinh,
xay dung tai liéu giang day phu hop véi nd1 dung mon hoc dugc trudng khoa, hi€u
trudng giao;

¢) Nghién ciru doi méi phuong phéap giang day, t0 chic kiém tra, danh gia
qua trinh va két qua hoc tap cua nguoi hoc theo quy dinh cua nha truong;

d) Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién ctia bd mén, tham gia
dao tao, boi dudng dodi ngili giang vién thudc linh vuc chuyén mon;

d) To chirc danh gia cong tac quan 1y, hoat dong dao tao, hoat dong khoa
hoc va cong nghé ctia ¢4 nhan, ciia b0 mon, cia khoa va truong theo yéu cau cua
hi¢u truong, trudng khoa.

Picu 8. Hoi dong khoa

1. Ho1 déng khoa dugc thanh 1ap dé tu van cho trudng khoa trong viéc trién
khai thuc hién cadc nhi€ém vu cua khoa quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay; tu
van cho truong khoa trong d6i méi quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc,
chuyén giao cong nghé cua khoa.

2. Hoi dong khoa c6 Chu tich Hoi dong khoa va cac thanh vién do hiéu
truong quyét dinh thanh 1ap trén co s¢ dé nghi cta trudng khoa. Hoi dong khoa co
s6 luong thanh vién 13 s6 1é va c6 t6i thiéu 05 thanh vién, gdm: trudng khoa, cac
pho truong khoa, cac truéng bd mon, nha giao trong khoa va thanh vién bén ngoai
khoa, ngoai trudng (néu can thiét) co trinh d6 va kinh nghiém lién quan dén linh
vuc chuyén mon cua khoa.

‘ 3. Chu tich Ho1 dépg khoa d,o hoi déng khoa bau trong ) cg'lc thanh vién hoi
dong khoa theo nguyén tac bo phi€u kin va duge trén 50% tong so thanh vién theo
danh sach cua hdi dong khoa dong y.

4. Hot déng khoa hop it nhat mot 1an trong mot hoc ky do Chu tich Hoi déng
khoa tri¢u tap. Noi dung cudc hop phai dugc thong bao trude cho tat ca cac thanh
vién Hoi dong khoa it nhat 03 (ba) ngay trudc ngay hop; cudc hop Hoi dong khoa
1a hop 1€ khi c6 it nhét 70% té)ng s6 thanh vién tham du; két luan cta cudc hop Hoi
déng khoa co6 hi¢u lyc khi co trén 50% tong sd thanh vién theo danh sach ctia Hoi
ddng khoa biéu quyét dong y. Bién ban cugc hop cua Hoi ddng khoa phai duoc guri
kem Cung v6i nhitng dé Xuat tuong Gmg cua truong khoa khi trinh hi¢u truong xem
xét quyét dinh nhitng van dé lién quan dén t6 chtrc nhan su, hoat dong dio tao,
khoa hoc va cong nghé cua khoa.
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Pi¢u 9. Nhiém vu, quyén han ciia trwéng khoa

Tham muu gitp viée cho hiéu trudng quan 1y, didu hanh, chi dao trién khai
thuc hién chirc nang, nhi¢ém vu chung cta khoa quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay;
chiu trach nhi€m trudc hi€u truong vé nhiém vu duoc phan cong; thuc hién cac
nhiém vu:

1. Phu trach chung, gitip hiéu truéng quan 1y, diéu hanh moi cong viéc cua
khoa, chiu trach nhiém trudc hi¢u truong vé cac van dé cé lién quan do minh phu
trach;

2. T6 chirc nhéan su trong khoa, dinh ky gitip hiéu trwéng danh gia can bd
giang vién, quy hoach cong tac tuyén dung nhan sy, dao tao can bg, giang vién cho
khoa, d€ nghi Ién Ban Giam hi¢u xét hét thoi gian tap sy cho giang vién cua khoa;

3. T6 chire, quan 1y chuyén mén, nghiép vu, quy dinh 1& 16i lam viéc cta can
b0, giang vién;

4. Quan 1y ndi dung, chuong trinh, phuong thirc dao tao, hoat dong thuc tap,
thyc t€; tham muu gitp hi¢u truong danh gia, ki€ém dinh chat lugng day va hoc;

5. Phan cong giang vién chu nhiém 16p, phu trdch cac phong thuc hanh do
khoa quéan ly;

6. Tham muu cho hiéu truong vé viéc mé cac nganh dao tao dai han va ngan
han; chu tri té chirc cac cude hoi nghi, hoi thao chuyén mon do truéng khoa phu
trach; to chirc trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, tng dung va chuyén
giao khoa hoc cong ngh¢ trong qua trinh day hoc;

7. Chu tri cac cudc hop, hoi thao cua khoa; dai dién khoa thuc hién cac giao
dich cong tac lién quan dén khoa;

8. Chiu trach nhiém vé quan ly co s vat chét, tai san duoc giao; cham lo do1
song vat chat, tinh than cho can b0, vién chuirc trong khoa; phu trach cong tac dao
tao;

9. Thuc hién cac nhiém vu khac duogc hiéu trudng phan cong.
Pi¢u 10. Nhiém vu, quyén han ciia pho truéng khoa

Tham muu gitp viéc cho trudng khoa thyc hién chic nang, nhi€ém vy chung
ctia khoa quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay; chiu trach nhiém trudc hiéu truong,
truong khoa vé nhiém vu dugce phan cong; gilp truong khoa chi dao, diéu hanh
thuc hién cac nhiém vu:

1. Phu trach cong tac nghién ctru khoa hoc; phéi hop véi cac truong bo mon
1ap ké hoach va to chic thuc hién cac hoat dong nghién cuu khoa hoc, cac hoi
nghi, hoi thao khoa hoc cua gidng vién va ngudi hoc theo tirng nam hoc va tung
giai doan;

2. Lap ké hoach dao tao toan khoa, héng nam cua khoa; 1én thoi khoa biéu
giang day cac mon hoc thudgc khoa phu trach; 1én lich cong tac tudn caa khoa, 1am
bao cao cho cac linh vuc dugc phan cong phu trach;
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3. Phu trach cong tadc quan 1y giang day, thuc tap, thuc té tai cac co s& thuc
hanh, thuc tap lién quan dén nganh nghé dao tao cua khoa; cong tac quan ly nguoi
hoc, cong tac khao thi va ddm bao chat lugng;

4. Tham muu t6 chie thyc hién cac hoat dong chuyén moén, hoat dong phong
trao cua khoa, t6 chtrc sinh hoat chuyén dé chuyén moén, quan Iy cong tac thao
giang, du gio trong khoa;

5. Gilp truong khoa quan 1y lich cong tac va giang day cua can bd, giang
vién; theo doi, kiém tra, don doc vi¢c thuc hién cong tac giang day va quy ché lam
vi€c cua can bg, giang vién;

6. Tham muu cho trudng khoa trong quan 1y giang vién chu nhiém.

7. Thay mit truong khoa didu hanh hoat dong cta khoa khi dugc truong
khoa uy quyén;

8. Thuc hién nhiém vu cua gidng vién theo quy dinh;

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cta truong khoa.

Pi¢u 11. Nhiém vu, quyén han ciia truémg bd moén

1. Giup lanh dao khoa diéu hanh, quan 1y moi cong viéc cua can bo, giang
vién trong bd moén va chiu trach nhiém trudc lanh dao khoa vé cac van dé c6 lién
quan;

2. Lén ké hoach giang day, to chirc hdi thao, thao giang, du gio, khao sat
chat lugng gidng day cua can b, gidng vién va chat lugng hoc tap cia ngudi hoc
thudc bd mon phu trach;

3. Tb chiic bién soan va dé xuat truong khoa duyét chuong trinh mon hoc,
gido trinh, tai liéu phuc vu giang day va hoc tap trong bd mon;

4. Tham muu cho trudng khoa cong tac to chtrc nhan sy trong b mon, tham
muu va to chirc cong tdc nghién ciru khoa hoc, cong tic xay dung va hoan thi¢n
chuong trinh dao tao;

5. Quan 1y va chiu trach nhi€m trudc 1anh dao khoa vé noi dung chuyén mon
cua nhirng hoc phan va chat luong hoat dong do bd mon ddm nhiém va quan ly; ky
duyét gido an, dé thi va cac hoc phan c6 lién quan by mon;

6. Quan ly nhan sy by moén; theo doi, don dbc can bd giang vién by mon
trong cong tac; bao cao dinh ky va dot xuat hoat dong ctia bd mon;

7. Phéi hop chit ché trong va ngoai khoa dé dam bao hoan thanh tét nhat
nhiém vu chuyén mon cua khoa;

8. Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo sy phan cong ctia 1anh dao khoa.

Piéu 12. Nhiém vu, quyén han ciia Giang vién

Nha glao trong trudng (giang vién) thuc hién nhiém vu va quyén han theo
quy dinh tai Diéu 55 ctua Luit Gido duc nghé nghiép va cac nhiém vy, quyén han
sau day:
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L Chép hanh chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat caa Nha nude; quy
ché, ndi quy, quy dinh cta nha truong;

2. Thyc hién quy dinh vé ché d6 1am viéc cta nha gido theo quy dinh;

3. Puoc bd tri giang day theo nganh, nghé dugc dao tao; dugc lya chon
phuong phap, phuong tién giang day nham phat huy nang lyc ca nhan, nang cao
chét lugng va hiéu qua dao tao; dugc bao dam trang thiét bi, phuong tién, dleu kién
lam viéc dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat; dugc cung cap thong
tin lién quan dén nhiém vu va quyen han duoc giao;

4. Pugc huong lwong, phu cip, trg cap va cac chinh sach khac theo quy dinh
cua phap luat;

5. Pugc dao tao, bdi dudng chuan hoa, bdi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri theo ké hoach va diéu kién ctia nha truong; dugc
tham gia vao viéc quan ly va giam sat hoat dong cuia nha truong; dugc tham gia
cong tac Pang, doan thé va cac hoat dong xa hoi theo quy dinh ctia phap luat;

6. Puogc bao vé danh du, nhan phém; dugc tham gia ban bac, thao luan, gop
y vé cac chi truong, ké hoach phat trién dao tao, xy dung chuong trinh, gido trinh
dao tao, tai liéu, hoc liéu giang day, ndi dung, phuong phap giang day, to chtrc
quan ly cua truong, quyén loi ctia nha gido; duoc nghi hé, nghi 18, nghi tét, nghi
hang tuan va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia phap luét. Buoc du cac cudce
hop hdi dong do Trudng thanh 1ap khi cac hoi dong nay giai quyét cac van dé co
lién quan dén ngudi hoc cta 16p minh duge phan céng quan 1y, phu trach;

7. Puoc ky hop dong thinh giang, nghién ctru khoa hoc tai cac co so gido
duc nghé nghiép, co sé gido duc khac nhung phai thuc hién cac nhiém vy, quyén
han quy dinh tai Piéu 55, Piéu 57 cua Luét Gido duc nghé nghiép, Piéu nay va
phai bao ddm hoan thanh nhiém vu tai co quan, don vi;

8. Puoc hu:(:)’ng cac chinh sach quy dinh tai Piéu 58 cua Luét Gigo duc nghé
nghi¢p va cac quyén lgi khac theo quy dinh cua phép luét;

9. Nha gido tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé dugc huéng quyén
theo quy dinh cua Ludt khoa hoc va cong ngh¢; nha gido lam cong tic quan ly
trong Truong néu tham gia giang day thi dugc hudng cac ché do d6i voi nha gido
theo quy dinh cua phap luat va quy dinh hop phap cua truong;

10. Tham gia quan ly nguoi hoc; tham gia danh gia can bo quan ly, vién
chuc, nguoi lao dong va dong gop trach nhi€m voi cong dong;

11. Chiju sy giam sat ctia nha truong vé ndi dung, chat luong, phuong phap
giang day va thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

12. Ijoén thanh cac cong viéc khac duoc truong, khoa hodc bd mon phan
cong, cu thé:

a) Giang day cac hoc phan thudc chuyén mon do truéng bd mén phan cong
theo nang luc, chuyén mon va sé truong ca nhan;
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b) Giang vién ctia khoa chiu su quan 1y truc tiép cta khoa, chiu trach nhiém
ca nhan vé thuc hién nhiém vu dugc giao, lam cong tac chu nhiém 16p, phu trach
phong thuc hanh va cac cong viéc khac theo su phan cong;

c) Bién soan gido trinh, tai liéu giang day, gido an phuc vu giang day va
hoan thanh cac dinh murc lao dong chuyén moén theo quy dinh;

_ d) Tham gia nghién ciru khoa hoc, d6i méi phuwong phap giang day, huéng
dan nguo1 hoc thuc tap tai cac co sé thuc tap va cac hoat hoat dong ngoai khoa;

d) Tham gia dﬁy da cac hoat dong chuyén mon, cac cudc hop, hoi thao cua
khoa va bo mon; tham gia va c6 vii cac hoat dong, phong trao cua khoa va Truong;

¢) Thuc hién tbt quy ché 1am viéc cua khoa, truong, dao bao tip trung thoi
gian ¢ chét lugng cho cong viée, nghiém tac gid lam viée, gid 1én 1p, nghi phép
phai c¢6 gidy xin phép;

g) Phéi hop tdt trong cong tac, doan két, hd trg nhau trong cong tac va cudc
song, thuc hién tot ty phé binh va phé binh, dau tranh chong nhiing biéu hién tiéu
cuc, be phai;

h) Bao céo cong tac kip thoi, trung thuc, khach quan va c6 trach nhiém vé
moi nhiém vu dugc phan cong;

1) Thyc hién tot viéc ti€p nhan va giai quyét cac cong viéc, don thu, khiéu
nai cia nguoi hoc, cha me ngudi hoc va cia cong dan theo ding quy dinh;

k) Thuc hién phong gian bio mat, phong chong chay nd, sir dung va bao
quan trang thiét bi, vat tu, phuong tién day hoc theo quy dinh cta nha truong, tuyét
d6i tudn thu cac quy dinh ddi véi tai san ctia khoa va truong;

1) Tham gia dao tao nang cao trinh d6, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
phuc vu cho cong tac.

Chuwong I1I
CHE PQ HQI HQP BAO CAO,
NGUYEN TAC LAM VIEC, CHE PQ PHOI HQP
Picu 13. Ché @j hoi hop, bao cio
1. Ché @6 hoi hop

‘ - Hop giao ban lanh dao khoa (truong, pho khoa, truong bo mon): Thir Hai
hang tuan;

- Hop khoa (toan thé giang vién thudc khoa): 01 thang/01 lan, sau cudc hop
giao ban cua Truong;

- Ngoéi ra truéng khoa co thé triéu tdp hop giao ban lanh dao khoa, hop
khoa khi can thiét.

2. Ché @6 bao céo
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- Giang vién bdo cao két qua thuc hién nhiém vu cho truéng bo mon; truong
bd mon bao cao trudng khoa; truong khoa bao cao hiéu trudong (ké ca bao cao
thuong xuyén va dot xuat);

- Hﬁng thang, hoc ky, ndm hoc khoa thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh
vé két qua trién khai, thuc hién nhi€ém vu dugc giao.

Piéu 14. Nguyén tic lam viéc

- Khoa 1am viéc theo ché do thu trudng, theo su chi dao cua trudng khoa.
Moi hoat d()ng cia khoa tuén thu cac quy dinh cua phép luét, theo quy ché lam
vige. Giang vién thudc khoa phai xur 1y va giai quyét cong viéc theo dung trinh tu,
thi tyc, pham vi trach nhiém, tham quyén;

- Khoa ludn dit hiéu qua va chét luong thuc hién nhiém vu 1én hang dau.
Trong phén cong giang day, cong viéc, mot nguoi co thé duoc giao thyc hién nhiéu
nhiém vy, mot nhiém vu c6 thé giao nhiéu nguoi thuc hién;

- Trinh tu, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai dam bao tuan thu
theo ding Quy ché lam viéc, trir nhimg coéng viée dugce yéu cau giai quyét & muc
d6 “khan”, “hoa toc”.

- Bao dam dan chu, r0 rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong; xay
dung moi truong lam viéc van hoa.

Picu 15. Ché d@$ phdi hop
1. Phéi hop giita cac giang vién
Trong qua trinh lam viéc, giai quyet cong viée duge giao, giang vién thude

khoa phai phéi hop chit ché, théng nhit cung giai quyét ndi dung cong viée co lién
quan.

2. Phéi hop gitta khoa véi cac don vi truc thude trudng

- Trong giai quyét cong viéc cua khoa, can co sy phdi hop cia mot hay
nhiéu don vi thudc, truc thudc truong; dé thuan lgi, nhanh chéng giai quyét cong
viéc kip thoi, dat két qua cao, truéng, pho khoa hodc giang vién duoc giao nhiém
vu ¢6 thé lién hé tryc tiép véi truong, phé don vi hodc vién chire don vi phdi hop.
Pon vi phdi hop co trach nhiém giai quyét day di moi ndi dung thudc chic ning,
nhiém vu cta don vi minh theo dé nghi;

- Su phéi hop nay dugc thuc hi¢n hai chiéu, theo nguyén tac gén két, trach
nhiém, thong nhat va don vi dé nghi phoi hop la don vi chu tri.

3. Phéi hop gitta khoa véi cac don vi ngoai trudng

Khoa SP&KHCB tao mbi lién hé véi cac bd phan co6 lién quan thudc céc so,
ban, nganh, don vi ngoai truong dé xur ly va giai quyet cong viéc, theo chirc nang
nhiém vu cua nha trudong giao.

4. Phéi hop giira khoa véi chi bo Pang, cic td chirc chinh tri cing cip va cac
t6 chtrc chinh tri ciia nha truong
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Khoa thuc hién quy ché, quy dinh cua trudng, cua khoa va theo dinh hudng
chi dao cua chi by cung cap; phdi hop giai quyét nhing van dé thudc chirc ning,
nhiém vu cua quyen han cua doan thé, nghia vu, quyén loi theo phap lut va quy
dinh cua doan thé.

Chwong IV
CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT
Piéu 16. Quy dinh cong tac kiém tra, giam sat thudc linh vuc ciaa khoa
SP&KHCB

1. Khoa SP&KHCB la don vi dau moi chi tri tham muu higu truong kiem
tra, gidm sat trong toan khoa viéc thuc hién mot s6 linh vuc sau:

a) Kiém tra, giam sat viéc chap hanh cha truong, chinh sach cua Dang, phap
luat ctia Nha nudc; cac nodi quy, quy dinh, quy ché cua nha trudong d6i véi nha
giéo;

b) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac nhiém vu déi voi cac bo mon, nha
giao.

2. Khoa SP&KHCB c0 trach nhiém phan céng ca nhan thuc hién va bao céao
hi¢u truong ve ket qua kiém tra; tham muu dé xuat khen thuong, Ky luat theo quy
dinh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 17. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay duoc ap dung ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh va thay thé
cac quy dinh trude.

Piéu 18. T6 chirc thue hién

1. Quy ché dugc phé{ bién dén tat ca giang vién trong khoa SP&KHCB dé
thuc hién; dong thoi gt dén cac don vi thudc, truc thudc truong biét cung phoi
hop thuc hién.

2. Trong qua trinh thl.}'C higen, néu c6 vuong méc phét sinh hoéc ,C(’) noi dung
chua hop ly can phai sira d6i, bo sung. Truong khoa tong hop, d€ xuat théng qua
trudng phong Hanh chinh - T6 chire trinh hi€u trudng xem xét, quyét dinh./.
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