UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG BiNH PHUOC Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 419 /Qb-CDBP Binh Phudc, ngay 27 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan ly, sir dung giang dwong
cua Trwong Cao dang Binh Phudc

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BINH PHUGC

Can cu Quy clgé 16 chirc va hoat dong Truong Cao dang Binh Phude, ban
hanh keém theo Quyet dinh so 111/QD-CDBP ngay 22/5/2023 cua Truong Cao
dang Binh Phuoc,

Can cir Théng tw so 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Diéu [¢é truong cao dang;

Can cuw Nghi dinh ’SOA’ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh - Té chirc.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y, s dung giang
duong cia Truong Cao dang Binh Phudc.

Piéu 2. Ban Giam hiéu; céc phong, khoa, trung tam, b mon; cac t6 churc
doan the; vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc trong nha trudong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. .

Noi nhin: ; TRUONG

- Nhu biéu 3;

- bang uy, Ban Giam hiéu;
- bang Website Truong;

- Luu: VT, HCTC.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUGC Poc lap - Tw do - Hanh phic

: 2 QUY DINH
Qu y glang duong cua Truong Cao dang Binh Phuéc
(Kém theo Quyét dinh sé6 419/0D-CDBP ngay 24 thang 11 ndm 2023
ciia Triwong Cao ding Binh Phudc)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

7 1. Quy dinh nay hudng d,§1n quan 1y, st dung giang duong cua Truong Cao
dang Binh Phudc (sau day goi tat 1a Truong).

2. Hé théng giang dudng tai Truong bao gdm: hoi truong, phong hoc 1y
thuyét, phong may tinh, phong sinh hoat ciu lac bg, nha da ning, san thé duc thé
thao, ... (goi chung 13 giang dudng) ciing véi cac thiét bi phuc vu kém theo va moi
truong canh quan xung quanh la tai san chung cua Truong phuc vu giang day, hoc
tap, nghién ctru khoa hoc cho can bd, vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc tai
Truong va mot s6 truong hop khac duoc Hiéu truong phé duyét.

3. Tt ca can bd, vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc ¢o trach nhiém s
dung giang duong duang muc dich, diing quy trinh dam bao an toan, tiét ki¢m, nang
cao tudi tho tai san khi s dung, gilr gin giang duong xanh sach dep.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi voi cac don vi truc thude Trudong; can bg, vién
chtrc, nguodi lao dong va ngudi hoc tai Trudng.

Pi¢u 3. Trach nhiém cac don vi quan ly, phan bd giang vién

1. Phong Hanh chinh - Té chire ¢6 chirc nang t6 chirc, quan 1y va van hanh

giang duong can ctr dy bao tuyén sinh va nhu cau dao tao co trach nhiém dé xuat
v6i Hidu truong vé nhu ciu co s vat chat phi hop cho nim hoc méi.

2. Phong Pao tao phdi hop voi phong Hanh chinh - T6 chire phan bo va
quan ly giang duong phu hop voi co so vat chat, ké hoach dao tao cta Trudng;
phéi hop sap xép t6 chuc lich thi theo ké hoach ciia Truong.

Piéu 4. Quy trinh str dung gidng duwdong ngoai ké hoach

Céc giang vién, cac 16p, Poan Thanh nién, cau lac bd va cac don vi c6 nhu
cau st dung dang dudng ngoai ké hoach hoc tap dé phuc vu cac hoat dong khac
nhu céc chuong trinh hoi thdo, hoi nghi, néi1 chuyén chuyén dé, day bu, hoc bu
phai co ¥ kién cua Hiéu truong phé duyét (néu co ké hoach chung thi khong can
xin y kién).

Piéu 5. Quy dinh chung vé sir dung thiét bi



Khi str dung cac thiét bi tai giang dudng nhu may diéu hoa, may chiéu, man
chiéu, tivi, may tinh,... gidng vién va hoc sinh sinh vién phai doc k¥ va lam ding
theo huéng din sir dung; khi nhan thiét bi phat hién bi hong phai bao ngay véi can
bd phu trach quan 1y, ghi S6 giao nhan thiét bi.

Chuong 11
TRACH NHIEM QUAN LY, SU DUNG GIANG PUONG
Piéu 6. Trach nhiém ctia phong Hanh chinh - Td chirc

1. Phong Hanh chinh - T6 chire chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé viée
t6 chirc quan 1y va van hanh giang dudng, tham muu cho Ban Giam hi¢u vé viée
théng ké nang luc phuc vu giang dudng va dé xuat stra chita trang bi méi dbi voi
cac thiét bi hong va thay thé.

2. Piéu hanh nhan vién dong va mo cua, quan ly tai san, cung cap cac thiét
bi, van hanh giang duong theo ké hoach duogc phé duyét; xir 1y cac trudng hop vi
pham; trong trudng hop can thay doi giang duong phai thong bao kip thoi dén don
vi ¢ lién quan va nguoi hoc.

3. Luu trit quan 1y ho so lién quan theo quy dinh.
Piéu 7. Trach nhiém cia giang vién va cac don vi sir dung gidng duong

1. Tuan thu dang lich giang, vi tri giang duong theo ké hoach, néu trang lich
mudn doi giang duong phai bao truc tiép cho phong Pao tao va don vi quan 1y
giang dudng dé giai quyét.

2. Trong truong hop c6 nhu cau str dung gian dudng ngoai ké hoach thuc
hién theo Piéu 4 Quy dinh nay.

3. Trong gio 1én 16p, gidng vién 1a nguodi chiu trach nhiém trudc Higu trudng
vé viéc quan 1y va van hanh cac thiét bi trong giang duong, thuc hién bat/tat cac
thiét bi (mdy chiéu, diéu hoa, may tinh,...) ding quy trinh. Néu ¢6 su ¢ k¥ thuat
can lién hé voi bo that bo phan ki thuat dé duoc tro giup, tuyét d6i khong dugc
nho sy trg' gitip tir phia sinh vién hay nhimg nguoi khong dugc giao nhiém vu quan
ly. Nhic nho hoc sinh sinh vién déng cira s0 va cua ra/vao khi str dung may diéu
hoa, két thuc ca hoc giang vién phai truc tiép tit may chiéu, am ly vira sir dung va
nhic sinh vién tat cac thiét bi diéu hoa, quat dién dung quy trinh; sip xép lai ban
ghé ngay ngan, thu nhit rac trong 16p (néu ¢6), hoan tra cac thiét bi cho bd phan
quan ly giang duong, khi phat hién c6 thiét bi 'hong khong dap tmg dugce viée giang
day hodc can dé xuat dé phuc vu giang day t6t hon thi giang vién ghi vao “S6 gop
y giang dudng” cua bd phan quan tri thiét bi hoic qua cac kénh thong tin Zalo,
email dé 1am co so cho phong Hanh chinh - T6 chitc kiém tra, sira chira, thay thé
hodc bao cdo Hi¢u truong xur ly.

Piéu 8. Trach nhiém ciia nguoi hoc

1. Trach nhiém quan ly tai san



- Thuc hién ding ndi quy ra vao cong: Hoc sinh sinh vién vao Trudng, Ky
tac xa phai deo thé. Trang phuc dong phuc theo quy dinh, trang phuc van minh
lich su (khong mic quan dui va vay ngan trén dau goi qua 10cm).

- Thai d6 18 phép, lich su dbi voi giang vién, ngudi lao dong, nhan vién.

- Ban cg’m su 16p ho?c dai di§:n hoc sinh sinh vién tl}t_rc hién viéc muon thiét
bi day hgc (néu cd) vao dau va cudi gio hoc. St dung thiét bi ding quy trinh theo
huéng dan.

- Chi dugc phép st dung may chiéu khi dugc sy ddng ¥ cua giang vién hodc
can bg quan ly giang duong.

- Khong tu y x¢& dich ban ghe trong giang dudng, tréo, ngdi 1én ban gidng
vién, ban hoc; néu phai ké lai ban ghé dé phu hop véi yéu cau bai giang, giang vién

phai bao vai can bo quan 1y giang duong va ké lai tra lai nhu ban dau sau khi st
dung xong.

- Sau khi két thuc gio hoc, ciing nhu gio sir dung giang duong phai tat hét
cac thiét bi, dong cira, tra thiét bj cho bo phan quan 1y; néu c6 bt thuong phai bao
ngay cho can bo quan 1y giang dudng dé 1ap bién ban xtr 1y.

2. Trach nhiém git gin v¢ sinh
- Khong viét, v& 1én ban ghé, tuong, thiét bi, ...

- Khong mang dd n, d6 udng cO ga, bia ruou, C}’lét kich thich vao giang
duong; bo rac ding noi quy dinh. Khi két thuc ca hoc/bubi hoc, hoc sinh sinh vién
phai thu don rac xung quanh cho ng6i va bé vao thung rac theo quy dinh.

- Thuc hién nguyén tadc van minh, tiét kiém, sach sé.

3. Trach nhiém gilr gin canh quan, moi truong

- Gitr gin canh quan chung cua truong: khong dugc tréo cdy, hai hoa, bé
canh,...

- Khong phat to roi trong khu vuc giang dudong néu khong co su dong y cia
can bg quan ly

- Khong ty y dan, treo bang ron,... trén giang duong; chi dugc quang cao tai
bang tin cua Truong (nhitng quang cdo khong dung quy dinh hodc khong phu hgp
van hoa hoc duong s€ bi g& bo).

4. Trach nhiém giit gin an ninh trat ty, phong chéng chay nd

- Tu bao quan tai san, dd dung c4 nhan va kiém tra tai san ca nhan trudc khi
két thic gio hoc.

- Khong néi tuc, gay go, danh nhau, c6 cac hanh vi thiéu vin hoa.

- Nghiém cAm cac hanh vi trom cép, tiém chich, str dung chét kich thich, d6
uong c6 con, hut thude, cac hoat dong mang tinh chat co bac, mé tin di doan,
truyén ba van hoa khong ding véi thuan phong my tuc nguoi Viét Nam.



- Néu phat hién nguoi la kha nghi xuat hién trong khu vuc nha Trudong hoac
nghi ngo trom cap, pha hoai tai san, phai bao ngay cho nhéan vién, can b quan ly
hodc nhan vién an ninh ctia Truong.

- Khi muon dia diém sinh hoat trong khu vyce giang duong phai tuan thu ndi
quy, gilr gin v¢ sinh moi truong, khong gay 6n ao anh huoéng dén cac 16p xung
quanh.

Piéu 9. Trach nhiém cia cin b quan Iy giang dwong

- Can b quan ly giang duong co trach nhiém hudng dan giang vién, hoc

sinh sinh vién sur dung cac thiét bi dung quy trinh; hd tro va khic phuc khi xay ra
su ¢d trong gid day/hoc.

- Cur can bd ¢6 trach nhiém dong/mé cira giang dudng, cho muon va nhan lai
thiét bi theo thoi khéa bi€u va cac ké hoach bd sung da dugc phé duyét. Ghi chép
s0 nhat ky va luu trtr.

- Thuong xuyén kiém tra cac thiét bi, théng ké tinh trang hu hong, ghi chép
day du cac bién dong li€n quan dén thiét bi ciia gidng dudng, 1ap bién ban, bdo céo
theo quy dinh.

- Thuc hién tét cong tic dam bao an ninh, trat ty va phong chay chira chay
theo quy dinh.

- Thai d0 nhiét tinh, chu dao, lich su.
Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Quy dinh quan 1y, s dung giang dudng 13 co so dé Hiéu truong
Truong Cao déng Binh Phuéc quan ly, diéu hanh cong viéc; d(‘A)ng thoi thuc hién
khen thuéng nguoi cé thanh tich trong céng viéc, chap hanh tét quy dinh trong co
quan; xir 1y cac truong hop vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung giang duong.

Picu 11. Quy dinh quan 1y, st dung giang dudng ndy dugc phd bién dén
tung CBVCNLD, nguoi hoc trong Nha truong cé trach nhi¢m thyc hién nghiém
chinh quy dinh nay.

Piéu 12. Xir 1y vi pham

1. Béi véi truong hop khong thyc hién hodc thuc hién sai quy trinh anh
huong t61 hoat dong giang day; tuy theo mirc dg, don vi hodc cé nhan vi pham sé&
bi 1ap bién ban, phong Hanh chinh — TH chtrc bao cdo voi Hiéu trudng. Moi hinh
thire ky luat trude toan Truong s& do Hoi dong thi dua khen thuong cua Trudng
quyét dinh.

2. Béi voi truong hop do thiéu tinh than trach nhiém dan dén viéc 1am hong,
nham 1an hodc mat mat tai san, trang thiét bi thi cac don vi, ca nhan vi pham s&
phai bdi thudng dung gia tri hién hanh cia tai san d6 va chiu moi hinh thirc xir Iy
vi pham nhu da quy dinh ¢ trén.



Diéu 13. Nhiing diém chinh Noi quy ndy dugc niém yét tai noi lam viéc,
giang duong trong Truong Cao dang Binh Phudec.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Pic¢u 14. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 van dé chua hop 1y hoic
nhirng kho6 khén trong viéc Ehu.’c hiéq, cac don vi bé}o cao kip th(‘ji vl Hi€u trudng
(qua phong Hanh chinh - To chirc) d€ xem xét va bo sung, stra do61 cho phu hop./. L
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