UBND TINH BINH PHUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG BINH PHUOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 45 ’7//QD-CDBP Binh Phuée, ngay /|G thang /|,¢_ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trung tam dao tao lai xe co gidi dwong bo
va lai may chuyén dung trye thugc Truong Cao ding Binh Phuéc

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BiNH PHUOC

Can cir Quyét dinh s6 1 685/OD-LDTBXH ngay 11/11/2019 ciia B¢ trucng
B$ Lao dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding Sw pham
Binh Phuéc, Truong Cao dang Y té Binh Phuée véo T ruong Cao dang nghé Binh
Phuée va doi tén thanh Truong Cao ding Binh Phude;

Can cir Quyét dinh 56 01/2022/0P-UBND ngay 20/01/2022 cia Uy ban
Nhdén ddn tinh Binh Phuwéc vé viéc ban hanh Quy dinh vé phdn cap tham quyén
quan 1y t6 chire bo mady va tuyén dung, su dung, quan ly vién chitc trong cdc don vi
sw nghiép cong ldp trén dia ban tinh Binh Phude;

Can cw Quyét dinh sé 43/Ob-CDBP ngay 17/3/2020 cua Truong Cao dding
Binh Phudc vé viéc thanh ldp Trung tam dao tao ldi xe co gidi duong bé va ldi
may chuyén dung truc thugc Truong Cao dang Binh Phuéc;

~ Theo dé nghi cia Trucng phong Té chirc - Hanh chinh - Ké hoach va Gidm
doc Trung tam dao tao ldi xe co gididuong bé va Idi may chuyén dung.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trung tam dao tao lai xe co gi6i dudong bd va 1ai may chuyén dung truc thudc
Truong Cao dang Binh Phudc.

Diéu 2. Trudéng phong T6 chire - Hanh chinh - Ké hoach; Giam déc Trung
tam, Truong céc don vi; cdc t0 chic doan thé trong Nha trrong; can bg, gido vién,

nhan vién va ngwgj hoc tai Trung tdm chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké
tlr ngay k}'/.%

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- UBND tinh;

- S¢ Lb-TBXH;

- 86 Giao thong van tai;
- Dang uy, BGH;

- Dang Website;

- Luu: VT, TCHCKH.




UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BIiNH PHUOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia Trung tim dao tao lai xe co gioi
dwong b va lai may chuyén dung truc thuge Truwong Cao dang Binh Phwéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.’45%/QD-CDBP ngay A6 thang 4.2 nam 2022
cua Truong Cao dang Binh Phudc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung:
Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua Trung tdm dao tao lai xe

co gidi duong bo va ldi may chuyén dung truc thudc Truong Cao dang Binh Phudc
(sau day goi tat la Trung tam).

Quy dinh nay ap dung cho Hoi dong quan ly, can bo nhan vién, gido vién va
nguoi hoc ngheé tai Trung tam.

Diéu 2. Vi tri va chirc ning:

1. Vi tri:

a) Trung tam la co so gido duc day nghé cong lap hoat dong theo cac quy
dinh cua Quy ché nay va céc quy dinh khéc ctia phap luét c6 lién quan. Trung tam

dao tao ldi xe chiu su quan ly, chi dao toan dién va truc tiép cta Hoi dong quan ly
va Truong Cao dang Binh Phudc.

b) Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng.
~ ¢)bia diém Trung tdm: Dit tai Co s6 2, Trudng Cao ding Binh Phudc, khu
pho 2, phuong Thanh TAm, Thi x& Chon Thanh, tinh Binh Phuéc.

2. Chue nang: Trung tdm c6 chirc nang to chirc thuc hiép viéc dao tao nghé
lai xe co gidi duong b va lai mdy chuyén dung ¢ trinh do so cap, dao tao nang cao
(tvong duong véi giay phép lai xe cac hang B, B2, C) va dao tao thudong xuyén
sat hach 1ai xe m6 t6 hang A1l.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu ctia Trung tim

1. T6 chirc thuc hién viéc dao tao va sat hach nghé lai xe co gigi duong bo
va lai may chuyén dung theo trinh d6 duoc Bo Giao thong van tai cap phép.

2.TH chtre x8y dung va thuc hién cac chuong trinh, gido trinh, dé cuong, tai
liéu hoc tap nghé 1ai xe va lai may chuyén dung theo trinh d§ dao tao duge cap
phép.
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3. Xay dung ké hoach, nodi dung, chuong trinh giang day phu hop véi
nguyén tic xay dung chuong trinh do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo
Giao thong van tai quy dinh.

4. Xay dung ké hoach tuyén sinh, t& chtrc cho hoc vién hoc nghé.

5. Tb chirc céc hoat dong day va hoc, kiém tra, thi tdt nghiép, cap ching chi
nghé lai xe va lai may chuyén dung theo quy dinh cua B Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi va B¢ Giao théng van tai.

6. Tuyén dung, quan ly doi ngli vién chtrc, gido vién, nhan vién cta Trung
tdm du s6 lugng, phi hop véi nghé€, quy mé dao tao theo quy dinh cua phép luat.

7. T6 chirc cho nhén vién, gido vién Trung tdm va nguoi hoc nghé tham gia
cac hoat dong xa hdi (néu cd).

8. Thuc hién dan chu, cong khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu day
nghé, ing dung khoa hoc cong nghé vao day nghé va hoat dong tai chinh.

9. Quan ly, sir dung dat dai, co s& vat chét, trang thiét bi va tai chinh cua 7

Trung tdm theo quy dinh cua phap luat.
10. Thyc hién ché do bao cdo dinh ky va dot xuét theo quy dinh.
Diéu 4. Quyén han cia Trung tam

. 1. Pugc xay dung va thyc hién ké hoach phat trién Trung tam phu hop véi
chién lugc phat trién day nghe 14i xe va lai may chuyén dung, mang ludi quy hoach
cac co s day nghe lai xe trén dia ban tinh nham dap ung yéu cau cua thi truong
lao dong.

2. Pugce lién doanh, lién két hoat dong day nghé véi doanh nghiép, t6 chic,
ca nhan trong tinh va ngoai tinh theo quy dinh ctia phép lut.

. Du’qg kéu goi gop von, st dung vbén nhim thuc hién céc hoat dong mo
rong day nghé 14i xe va lai may theo quy dinh ctia phap luat va su cho phép cua
Higu truéng Truong Cao ding Binh Phude.

4. Puge st dung nguon thu tir hoat dong day nghé lai xe va lai méy dé dau
tu co s¢ vat chat cua Trung tdm, chi cho cac hoat dong day nghé .

5. Thyc hién quyén tu cht khac theo quy dinh cua phap luit.
Chwong I1I
CO CAU TO CHUC VA TIEU CHUAN BO NHIEM
Piéu 5: Co cu t§ chire:
Co cau td chirc clia Trung tAm gom co:
1. Hoi dong quan ly.
2. Ban Giam déc.
3. Céc hoi dong tu vén:

a) Hoi dong tham dinh chuong trinh, gido trinh day nghé;




b) Cac hoi dong tu van khac.

4. Céc bd phan chuyén mén thude Trung tAm: gom 03 bd phan

a) Ké hoach va dao tao;

b) Hanh chinh tong hop;

¢) Quan ly sat hach.

5. T6 chtrc Pang Cong san Viét Nam, cac doan thé va t6 chirc xa hoi.
Piéu 6: Hoi dong quan ly Trung tam

1. Hoi dong quan ly 1a t§ chic chiu tréch nhiém quyét dinh vé phuong
hudng hoat dong cia Trung tam, huy dong va gidm sat viéc str dung céc nguon luc
danh cho Trung tdm, dam bao thuc hién diing muc tiéu 1a don vi tu chu chi thuong
xuyén va chi dau tu (nhom D).

2. Hoi dong quan ly do Hiéu trudéng Truong Cao ding Binh Phuéc quyét
dinh thanh 1ap; Hoi dong quan ly gdm 05 hodc 07 thanh vién, trong d6: Hiéu
truong kiém Chu tich Hoi dong, Giam déc Trung tam l1a Uy vién thuong truc kiém
thu ky Hoi dong, cac thanh vién khéac do Hiéu trudong quyét dinh.

3. Nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y 1a 05 nam dugc st dung bé may t6 chure,
con dau Trung tdm trong pham vi chirc ning nhiém vy ctia Hoi dong.

4. Hoi dong quan ly hop thuong ky it nhit ba thang mot lan va do Chu tich
Hoi dong triéu tap. Quyét dinh cua Hoi dong quan ly chi ¢6 hiéu luc khi co qua
nua thanh vién trong Hoi dong nhat tri thong qua.

Diéu 7. Tiéu chuin va thdm quyén bd nhiém Giam déc, Phé Giam dbe
Trung tam

1. Tiéu chuan:
a) Co phém chét, dao durc tét;

b) C6 it nhat 02 ndm lam cong tac quan ly hoac giang day va c6 ning luc
quan ly;

c) Cé béng t6t nghié¢p dai hoc tr¢ 1én;

d) Co du sire khoe;

d) Pam bao tiéu chuan, diéu kién bé nhiém theo quy dinh hién hanh.
2. Tham quyén b nhiém:

a) Giam doc do Hiéu trudong bo nhiém sau khi ¢ vin ban thoa thuédn cua So
Noi vu;

b) Pho Giam déc do Hiéu truéng bd nhiém.
Chuong IV
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HQI PONG QUAN LY,
GIAM POC, PHO GIAM POC TRUNG TAM
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Pi¢u 8. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan ly

Hoi dong quan 1y ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh vé phuong hudng, muc tiéu, chién luge phét trién cta Trung
tam;

b) Quyét nghi vé& Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tAm trinh cip c6
tham quyeén phé duyét;

¢) Quyét nghi chu truong sir dung tai chinh, tai san va phuong huéng dau tu
phat trién cua Trung tdm theo quy dinh cta phép luat;

d) Giam sat viéc thuc hién cac Nghi quyét cua Hoi déng quan ly va viéc
thuc hién quy ché déan chu trong cac hoat dong cia Trung tam;

d) Giam sat hoat dong tai chinh, hoat dong tuyén sinh, dao tao va thi cap
ching chi so cap cua Trung tdm;

e) Gi6i thiéu dé co quan co thAm quyén bd nhiém Giam déc, Pho Giam déc
Trung tam;

g) Quyét nghi nhitng van dé vé t6 chirc, nhan su cua Trung tam theo quy
dinh phéap luat.

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han cia Giam déc Trung tam

1. Xay dung ké hoach, té chirc trién khai thuc hién ké hoach day nghé dao
tao theo quy dinh cta Luat Gido duc nghé nghiép va cac quy dinh khic cua phap
luat.

2. Quan ly, xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng doi ngili nhan vién, gido
vién Trung tdm. Thuong xuyén cham lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day,
hoc tap cua nhan vién, gido vién Trung tam.

3. T chue, quan ly co s& vat chat, trang thiét bj day nghé. Khai théc st dung
co hiéu qua céc nguon luc huy dong phuc vu cho cong tac day nghe lai xe va lai
may theo quy dinh cua phap luét.

4. Quan ly, thu chi tai chinh theo quy ché chi tiéu ndi bo va theo quy dinh
cua phép luat vé tai chinh.

5. T6 chuc, chi dao xdy dung moi truong gido duc than thién iy hoc vién
lam trung tdm, dam bao an ninh chinh tri - an toan trét tu xa hoi.

6. Xay dung va td chirc thuc hién quy ché dan chu, cé nhan chiu trach
nhiém; thuc hién dung, di moi ché do, chinh sich cta nha nude ddi véi vién chtre,
gido vién, nhan vién va hoc vién cia Trung tam.

7. Puge quyét dinh céac bién phap nham thuc hién hoan thanh nhiém vu, ké
hoach cua Trung tdm quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4 Quy ché nay.

8. Puoc quyét dinh thanh 14p cac bd phan, td chuyén mén nham thuc hién
hoan thanh nhiém vu.

9. Bugc ky thira Iénh céc van ban Hiéu trudng phan quyén;

NS5 © L7
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10. Pugc quyét dinh ky hop ddng véi nguoi lao dong tai Trung tdm va vdi
ngudi hoc nghé theo quy dinh cta phép luat.

11. Buoc ky hop dong lién két dao tao nghé lai xe va lai may véi cac doanh
nghlep td chire, c4 nhan theo quy dinh cua B¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
va B9 Giao thong van tai.

12. Puge quyét dinh thu, chi cac khoan phi, hoc phi, 1é phi theo quy dinh
hi¢n hanh va theo dinh mirc Hiéu trudéng quy dinh.

13. Tham muu Hiéu trudng trong viéc cap chimng chi so cap nghe chung
nhan nghe thuong xuyén vé lai xe va lai mdy theo quy dinh vé quy dinh vé quan ly

va cap chimg chi nghé ctia B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va Bo Giao
thong van tai.

14. Pugc khen thudng, ky luat hodic dé xuat cip trén khen thuong, ky luat

d6i v6i nhan vién, gido vién va hoc vién ctia Trung tdm theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

15. Thuc hién day du, kip thoi ché do hoi hop, bdo cdo dinh ky, dot xuét
theo quy dinh cua co quan quan ly.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han ciia Ph6 Giam déc Trung tam.
1. Tham muu, gitip viéc cho Gidm ddc trong quan ly diéu hanh Trung tam.
2. Truc tiép phu trach mot sé linh vue cong tac do Giam déc phan cong.

3. Thay mat Giam déc Trung tim giai quyét cong viéc khi Giam dbc vang
mat uy quyeén.

Piéu 11. B phan K& hoach dao tao
1. Xay dung ké hoach dao tao héng nam va dai han.
2. T6 chre thuce hién ké hoach dao tao hang nam.

3. Xay dung ke hoach, t6 chire thyc hién tuyén sinh, dao tao, quan ly nguoi
hoc; thi, cong nhan tt nghiép, cép chung chi, chimg nhan t6t nghiép.

4. Xay dung ké hoach va td chuc bién soan chuong trinh, gido trinh, tai liéu
tham khao phuc vu cong tac dao tao theo quy dinh cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi va B Giao thong van tai. Ké hoach thuc hién chuong trinh lién két dao

tao voi cac doanh nghiép va cac co s¢ dao tao day nghé 1ai xe va lai may trén dia
ban tinh.

5. Xay dung ké hoach quan ly su dung co s& vat chat, trang thiét bi day nghé
va phuong tién day nghé, t6 chic tham gia kiém tra sat hach.

6. Lap bang biéu vé cong tac gido vy, day va hoc ly thuyét, thuc hanh, thuc

tap nghé theo quy dinh cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bd Giao
thong van tai.

7. Thyc hién cong tac luu trit ho so theo quy dinh vé dao tao.

8. Thuc hién nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Giam ddc Trung tam.

o
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Piéu 12. B$ phan Hanh chinh tdng hop

1. Thue hién coéng tac hanh chinh; theo doi, luu trit cong van dén, di; hop
dong tuyén dung, nang luong, bé nhiém nhén vién, giao vién theo quy dinh.

2. Quan ly ddi xe va diéu ph01 sir dung cac phuong tién van chuyen phuc vu
cong tac cua Trung tam.

3. Gitip Giam ddc t6 chire trién khai thuc hién Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trung tdm dat hi¢u qua, tham gia dam bao cac quyén lgi nhan vién, gido vién
Trung tam.

4. T6 chie thuc hién cong tac chim cong, thi dua khen thudng cho nhén
vién, gido vién Trung tam.

5. T6 chirc héi hop nhan vién gido vién theo dinh ky hodc dot xut.

6. Thuc hién cong tac thu, chi hop ly theo quy ché chi tiéu noi bd cta Trung
tdm va cac quy dinh ctia phap luét vé tai chinh ké toan.

7. Lién hé céc co quan don vi dé giai quyét thu tuc hanh chinh.

8. Lap du toan thu chi va giup Ban Giam ddc xay dung quy ché chi tiéu noi
bo.

9. Lap phuong 4n tu chi hing nim nhim gitip Ban Giam déc didu hanh hoat
dong Trung tdm mdt cach hiéu qua nhat.

10. T6 chirc kiém ké, dénh gia lai gia tri tai san, thanh ly tai sén ctia Trung
tdm va thyc hién ché d6 bo cdo theo quy dinh nha nudc.

Piéu 13. B0 phan Quaén ly sat hach

1. Thuc hién ké hoach st hach hing thang ma S& Giao thong van tai tinh
Binh Phudc duyét.

2. Quan ly, kiém tra str dung cac thiét bi sat hach phuc vu cac ky sat hach.

3. Tham muu Ban Giam dbc phén cong nhiém vu phuc vu cong tac sat hach.
4. Chju trach nhiém cac van dé vé cong téc sat hach.

Diéu 14. T6 chire ding, doan thé va té chirc xa hoi

T6 chirc dang, doan thé thugc trung tdm duogc hinh thanh theo quy ché t6
chire, hoat dong cuia Nha truong va hoat dong theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 15: Cac hoi dong
1. Hoi dong tham dinh chuong trinh, gi4o trinh.
2. Héi dong thi t6t nghiép.
3. Hoi dong thanh 1y tai san.
4. Hoi dong tu van khac.
Chuong V
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC




Piéu 16. Thoi gian lam viéc

1. P6i v6i can bo van phong Trung tdm:

a) Tuan lam viéc 40 gio, tir thir Hai dén thtr Sau hing tun;

b) Gio lam viéc: Sang tir 7 gio dén 11 gio;

¢) Gio lam viée: Chiéu tir 13 gid dén 17 gio;

d) Lam viéc thir Bay va Chu nhat theo lich phan coéng ctia Ban Giam doc
Trung tAm (c6 chdm cong lam viéc ngoai gio).

2. Péi véi gido vién giang day:

Thuec hién theo ké hoach giang day da duoc Giam déc phé duyét.

Piéu 17. Méi quan hé cong tac

1. Quan hé ndi bo:

a) Gidm dbc c6 nhiém vu diéu hanh chung Trung tdm thong qua ké hoach d3
dugc phé duyét;

b) Giam déc c6 trach nhiém quan ly nhan vién tai Trung tdm, bd tri phan
cong nhiém vu phu hgp véi trinh d9, s¢ trudng cua nhan vién;

¢) Tung nhan vién néu cao tinh than trach nhi€ém cong viéc minh phy trach,
chiu trach nhiém truéc Giam dbc Trung tdm vé nhiém vu duoc phéan cong béi véi
nhiing sy viéc ngoai pham vi trach nhiém ctia minh phai bdo cao xin y kién chi dao
cép trén, néu dé xay ra hau qua s& hoan toan chiu trich nhiém vé nhiing thiét hai do
minh gdy ra;

d) Co tinh than bao quan tai san cla Trung tam, gilt gin vé sinh, trat tu noi
lam viéc; giao tiép, img xtr hoa nha, vin héa;

d) Nhan vién trong Trung tdm phat huy sttc manh doan két, chap hanh chi
dao ctia Ban Giam déc.

2. Quan hé ngoai Trung tdm
a) Quan hé cong tac vdi cac don vi trong Trudng:

- Quan h¢ gitra Trung tdm v6i cac don vi trong Truong trén tinh than phdi
hop, tao diéu kién va hd tro cung nhau hoan thanh nhiém vu chung;

- Néu xay ra bat dong chinh kién khéng giai quyét duoc, phai xin y kién
Hiéu truéng nha truong t6 chirc cude hop chi dao cic bén lién quan;

b) Quan hé véi cac don vi ngoai Truong:

Thyc hién t6t cong tac phdi hop va cdc cong tac khac theo nhiém vu va ding
tham quyeén.

Chuwong VI
TO CHUC HOAT PONG DAY NGHE
Picu 18. Nghé dao tao

\
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1. Trung tdm dao tao trinh d6 so cép theo Gidy Chimg nhan s
57/2022/GCNDKHD-TCGDNN ngay 26/7/2022 cua Téng cuc Gido duc nghé
nghiép vé dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép.

2. Pao tao va sat hach lai xe mo to6 hang Al.

Hang nidm cdn ct vao nhu cau dao tao cua thi truong lao dong, Trung tam
kip thoi diéu chinh quy mo, nganh nghé dao tao cla Trung tAm trinh cap c6 thdm
quyén phé duyét.

Piéu 19. Chuong trinh va giao trinh

1. T chirc @y dung, tham dinh chuong trinh dao tao va thuc hién chuong
trinh dao tao nghé l4i xe va lai may theo quy dinh cua B¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi va Bo Giao thong van tai.

2. Trung tdm thuong xuyén danh gia, cép nhat, bé sung chuong trinh, gido
trinh day nghé phu hop véi k§ thuat, cong nghé san xuit va dich vu.

3. T6 chirc bién soan va ban hanh gido trinh day nghé hodc st dung gido
trinh day nghé khéc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 20. Tuyén sinh

1. Trung tdm x4y dung ké hoach tuyén sinh hang nam trén co sé nhu ciu thi
truong, nhén lyc ky thuat, dich vu cta nganh, dia phuong va nang luc dao tao cua
Trung tam.

2. Trung tim t6 chiic tuyén sinh theo quy ché do Bb Lao dong - Thuong
binh va X& hoi ban hanh.

Piéu 21. Cap va quan ly ching chi so cap nghé

Trung tdm tham muu viéc cap ching chi so cap nghé theo quy dinh cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hdi.

Diéu 22. Muc tiéu, ké hoach giang day va thi tot nghiép
1. Muc tiéu, ké hoach giang day:

- Trude khi dao tao, hoc vién dugc nghién ctu va nop hé so, ting 16p tap
trung theo gidy hen cua Trung tam. Hoc vién dugc hudng dan va ky két hop dong
dao tao, sau d6 td chire khai giang va tién hanh hoc tap.

- Thyc hién theo chuong trinh ddo tao nghé 14i xe 6 t6 theo quy dinh cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va B Giao thong vén tai.

- Gido trinh do Cuc duong bd Viét Nam phat hanh, tai liéu tham khao va
gido trinh do Trung tdm bién soan cdng véi hé thong céc bai tap luyén riéng.

- Chuong trinh dao tao chi tiét; cac hd so, biéu miu; cong tac quan ly, cip
phat van bang, chtig chi dugc thuc hién theo quy ché dao tao ctia Nha truong (co
quy ché riéng do Trung tdm tham muu ban hanh).

Chwong VII
QUY PINH VE VIEN CHUC, GIAO VIEN, NHAN VIEN
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Piéu 23. Tiéu chuin va trinh d§ gido vién

1. Gido vién phai c6 cac tiéu chuan sau day:

a) Pham chét dao duc tét;

b) bu strc khde theo yéu cau nghé nghiép;

c) Ly lich r6 rang;

d) C6 giay phép lai xe phit hop v6i nhiém vu giang day.

2. Trinh d6 chuan cta gido vién day ly thuyét va thuc hanh theo quy dinh.

Piéu 24. Nhiém vu ciia giao vién

1. Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh quy dinh va ké hoach duoc
giao.

2. Chap hanh céc quy dinh cta phap luat, quy ché, ndi quy cia Trung tam,
tham gia cac hoat dong chung ctia Trung tdm v6i dia phuong noi Trung tdm dat tru
s0.

3. Thuong xuyén hoc tap, boi dudng ning cao trinh do chuyén moén nghiép
vy, rén luyén pham chét dao duec, gilr gin uy tin, danh du cua nha gido.

4. Tén trong nhan cach va doi xir cong bang v&i nguoi hoc nghé, bao vé cac
quyén va loi ich chinh déang cua ngudi hoc nghé.

5. Chiu sy giam sat ctia Trung tdm vé ndi dung, chét lugng phuong phap
giang day.

6. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 25. Quyén va trach nhiém cia gido vién

1. Puge bd tri giang day phu hop voi chuyén nghanh duoc dao tao va ké
hoach dugc giao.

2. Pugc lua chon phuong phap gidng day nham phat huy nang luc ¢4 nhén,
nang cao chét lugng va hiéu qua dao tao.

3. Duoc sur dung gido trinh, tai lidu, co s vat chat cua Trung tdm dé thuc
hién nhiém vu giang day.

4. Puoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu theo
quy dinh ctia phap luat, duoc di thuc té tiép can véi cong nghé mai.

5. Pugc ton trong danh du, nhan pham Pugc tham gia ban bac, thao luan
gop y vé cac chu truong ké hoach phat trlen Trung tam, xay dung chuong trinh

gido trinh, ndi dung phuong phap day nghé, t6 chirc quan ly cua Trung tdm va céc
van dé lién quan dén quyeén loi cla gido vién.

6. Buoc hudng cac ché do, chinh sach, quyén loi theo quy dinh cua phap
luat.

7. Giao vién chiu hoan toan trach nhiém khi truc tiép giang day, thu nhan hd
so hoc vién va cac van dé khac ma khong bao céo véi Trung tam.
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Diéu 26. Nhiém vu, quyén han ciia vién chirc, nhan vién

Vién chuc, nhan vién lam cong tac quan ly, phuc vu trong Trung tam cé
nghia vu thuc hién nghiém chinh c4c nhiém vu, chtre trach duoc phan cong. Puoc
huéng cac quyén loi theo quy dinh cua phap luat va trong hop dong lao dong ky
két giita Trung tam va nguoi lao dong.

Diéu 27. Viéc tuyen dung vién chire, gido vién, nhan vién

Vién chuc, gido vién, nhén vién lam cong tac quan ly, phuc vu trong Trung
tdm duge tuyén dung, hop dong theo quy dinh cua phap luat.

Chwong VIII
NGUOI HQC
Piéu 28. Nhi€ém vu ciia nguoi hoc
1. Hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach dao tao cua Trung tam.

2. Ton trong nhan vién, gido vién Trung tdm. Poan két, giup d& lan nhau
trong hoc tap, thuc hién quy ché, ndi quy cua Trung tam, chap hanh phép luat cua
Nha nudc.

3. Bong hoc phi, 1€ phi theo quy dinh.

4. Tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé méi truong.
5. Gitr gin, bdo vé tai san cua Trung tam .

6. Tuan thu céc quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong.

7. Thuc hién nép song van minh, lanh manh, tham gia xay dung, bao vé va
phat huy truyén thong ctia Trung tam.

Piéu 29. Quyén cia ngwoi hoe

1. Pugc hoc tép, rén luyén theo hop dong hoc nghé da giao két voi Trung
tam.

2. Pugce béo luu két qua hoc tdp theo quy dinh cua phap luat.

3. Puoc Trung tdm ton trong va ddi xr binh dang, duoc cung cip day du
thoéng tin vé hoc tap rén luyén ctia minh.

4. Pugc cap chimg chi so cap theo quy dinh.

5. Puoc st dung ‘thié't bi, phuong tién cua Trung tam phuc vu viéc hoc tap,
thuc hanh, thuc tdp nghé. Puoc dam bio cac di@u kién v€ an toan, v¢ sinh lao dong
trong qua trinh hoc tap, thuc hanh, thuc tp nghé theo quy dinh cua phap luat.

_ 6. Bugc truc tiép hodc thong qua dai dién hop phap cua tap thé ngudi hoc
nghé kién nghi véi Trung tdm vé cac giai phap gép phan xay dung Trung tam, bao
V€ quyen, loi ich chinh dang ctia minh.

Chuong IX
TAI CHINH, TAI SAN, TRANG THIET BI
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Diéu 30. Quan Iy va sir dung tai san, trang thiét bi j
1. Trung tdm quan ly va st dung tai san, trang thiét bj theo quy dinh ctia Nha :

truong va cac quy dinh cia phap luat c6 lién quan.

2. Hiang nim Trung tdm t6 chirc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san, trang

thiét bi cua Trung tdm va thuc hién cac ché do bao céo theo quy dinh cta phap

luat.
Piéu 31. Ngudn tai chinh
Nguodn thu cua Trung tim bao gdm:
1. Thu hoc phi, 1€ phi ctia hoc vién theo quy dinh ctiia Nha nude.
2. Thu tir cac hoat dong day nghé theo quy dinh cta phap luat.
3. Thu tir ngudn vén dau tu cta ngan sach Nha nudec.
4. Thu tir ngudn huy déng vén céc ca nhan, t6 chic theo quy dinh phap luat
hién hanh.
5. Ngudn tai tro, vién trg, qua biéu tang cua cac td chirc, c4 nhan theo quy @
dinh cua phap luét. TRUIN
6. Sac ngudn thu hop phép khéc. ??: ;3;1;;
Diéu 32. Noi dung chi ’\E

1. Chi thuong xuyén bao gdm:
a) Chi cho cac hoat dong day nghé theo chirc nang, nhiém vu duoc giao;

b) Chi cho hoat déng san xuét, dich vu cta Trung tam ké ca chi thue hién

nghia vu ndp ngén sach nha nuéc, trich khéu hao tai san c¢d dinh, chi tra von, tra 13
tién vay theo quy dinh cua phap luét.

tam):

2. Chi khéng thuong xuyén, bao gom (theo quy ché chi tiéu ndi bd Trung

a) Chi dau tu xdy dung co s& vat chat, mua sém tai san, thiét bi, phuong tién

giang day, chi thuc hién céc du an dau tu khac theo quy dinh cua Nha nudc;

vién;

b) Chi thuc hién chuong trinh dao tao, boi dudng vién chtrc, gido vién;

c) Chi giai quyet ché do thoi viée, nghi viéc cia vién chic, gido vién, nhan

d) Chi thyc hién c4c nhiém vu dot xuét duoc cap c¢6 thim quyén giao;
d) Céc khoan chi khac theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 33. Quan Iy tai chinh
Trung tam thyc hién viéc quan ly tai chinh theo quy dinh.
Chuong X
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA KY LUAT



Piéu 34. Thanh, kiém tra

1. Trung tdm t6 chire viée tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Giao thong van tai va céc quy dinh khéc cua
phép luét c6 lién quan.

2. Trung tdm chiju su kiém tra, thanh tra cta co quan nha nuéc cd tham
quyen.

Diéu 35. Khen thuéng

1. C4 nhan, tap thé can bd nhan vién, gido vién Trung tAm thuc hién tdt Quy
ché nay, c6 nhiéu thanh tich déng gép cho su phat trién cua Trung tdm, dugc khen
thudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cian ctr ké hoach hing nam Trung tdm giao chi tiéu tuyén sinh cho mdi c4
nhén 1a nhan vién, gido vién dé 1am cin ctr khen thudng.

Picu 36. Ky luat

Ca nhan, tap thé Trung tdm ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh cta Quy ché
nay, tuy theo tinh chat, mtrc d¢ vi pham ma bj xir ly theo quy dinh.

Chuong XI
CAC PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 37. Quy dinh chuyén tiép

Quy ché nay duoc ép dung ké tir ngdy ky Quyét dinh ban hanh va bii bo
nhiing quy dinh trudc day trai véi Quy ché nay.

Piu 38. T6 chirc thye hién

1. Vién chure, gido vién, nhan vién va nguoi hoc tai Trung tdm thuc hién Quy
ché nay.

2. Giam dbc Trung tdm c6 trach nhiém t6 chuc trién khai Quy ché nay dén
toan thé nhan vién, gido vién nguoi hoc cua Trung tdm. Trong qua trinh thuc hién,
néu cé kho khan, vuéng mac Giam dbc Trung tdm béo cdo, dé xuat Hicu truéng bd
sung, sua doi nhitng ndi dung cho phu hop véi tinh hinh thuc té.7.




