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QUYET DINH

vé viéc ban hanh Quy dinh cong tic chi nhiém l6p

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BINH PHUGC

Cén ctr Ludt gido duc nghé nghiép ngay 05 thang 7 nam 2019,

Cén cir Quy ché t6 chike va hoat dong Trudong Cao déng Binh Phwdre, ban hanh
theo Quyét dinh sé 111/QD-CPBP ngay 22/5/2023 cia Trwong Cao ding Binh
Phuoe;

Can cir Thong tw s6 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 cua Bé Lao
dong Thwong binh va Xa hoi ban hanh Quy ché cong tdc hoc sinh, sinh vién trong
trucng trung cdp, trueong cao dang;

Céin cir Quyét dinh s6 320/QP-CPBP ngay 25/8/2023 ciia Truong Cao ding
Binh Phutde vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dg cao ding, trung cdp cia
Truong Cao ding Binh Phuée;

Xét dé nghi ciia Truong phong Pao tao.

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh cong tac giao vién
cht nhiém” trong Truong Cao ding Binh Phudc.

Piéu 2. Quy dinh dugc 3 ap dung cho giang vién, gido vién kiém nhiém cong
tac chi nhiém Trudng Cao dang Binh Phudc va c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Gidm hiéu, Céac phong, khoa, bp mon, cac :co chirc doan thé va
ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. @“/
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QUY DINH
Cong tac giao vién chi nhiém

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so. :535/0D-CDBP ngay 06/ 4 /2023
ciia Truong Cao dang Binh Phuéc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Véan ban nay quy dinh vé coéng tac chi nhiém 16p tai Truong Cao dang
Binh Phudc, bao gom: Tiéu chuan, nhiém vu va quyén han cia gido vién chi nhiém
(GVCN); trach nhiém cua céc don vi c6 lién quan trong cong tac chu nhiém.

2. Vén ban nay ap dung d6i voi don vi, ¢4 nhan lién quan dén cong tac chu
nhiém 16p tai Truong Cao dang Binh Phudc bat dau tir nim hoc 2023-2024.

Diéu 2. Piéu kién va tiéu chuén cia gido vién chi nhiém

1. GVCN la giang vién, gido vién thudc bién ché nha truong.

2. GVCN phai co pham chat tdt, ndm ving cac quy ché, quy dinh vé do tao,
codng tac hoc sinh, sinh vién (HSSV), ché d6 chinh sach d6i vai HSSV.

3. Mbi giang vién, gido vién duge cir kiém nhiém cong tac chu nhiém 16p chi
phu trach 01 16p trong mdt nam hoc.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Diéu 3. Nhiém vu ciia Gido vién chi nhiém

1. Quan ly, tu van va hd trog HSSV trong cac hoat dong hoc tap, rén luyén

a) Cong tac tiép nhan 16p chu nhiém.

Tiép nhan HSSV thudc bién ché 16p chu nhiém.

Phéi hop véi Phong Dao tao chi dinh Ban cén su 16p lam thoi dbi voi HSSV
khoa mdi hodc kién toan Ban can su 16p vao dau mdi nam hoc.

Lap va luu hdé so GVCN trong sudt khoa hoc, gom: Danh séch trich ngang

HSSV (do phong Bao tao cung cAp), bién ban sinh hoat 16p, céc quyét dinh khen
thuong, ky luat, bao luu, hoc tiép.. . lién quan dén HSSV, céc vin ban théng béo,

ké hoach, huéng dan ctia nha Truong vé cong tac chu nhiém 16p.

Gido vién chi nhiém khéi GDTX thuc hién sb sach dién tir theo qui dinh cua
Trung tim lién két; S Gido duc va Dao tao.




b) Cong tac sinh hoat 16p

Thuong xuyén nim bét theo ddi 16p chi nhiém, chu tri sinh hoat dinh ky
hang tuan theo Thoi khod bieu/théng bao hoidc hop 16p @6t xuat lién quan dén
HSSV.

Trién khai cc thdng bao, ké hoach ctia Nha trudmg kip thoi, ding tién do,

Hudng dan va quan ly HSSV t8 chire, tham gia cac hoat dong vin-thé-my.

c) Cong tac tu vén, hd trg HSSV trong hoc tép, rén luyén.

Tu vén, hd tro HSSV trong hoc tép, rén luyén theo ding cic quy ché, quy
dinh c6 lién quan.

T6 chire danh gid két qua rén luyén HSSV theo diing quy ché cong tac HSSV
va huéng dan thuc hién ciia Phong Pao tao.

Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho HSSY tham gia céc hoat dong
hoc thudt, nghién ctru khoa hoc, rén luyén k¥ nang nghé nghiép va phat trién ban
than.

d) Cong tac quan ly HSSV

Ném bt duge tinh hinh HSSV tham gia hoc tap, hoat dong phong trao va
cac hoat dong khéc.

DBoéng vién, giup d& nhitng HSSV hoan canh khé khan.

D& xuét khen thuéng kip thoi nhiting HSSV ¢6 thanh tich xudt séc, hanh
dongncan biéu duong.

Dé nghi xtr Iy ky lugt nhitng HSSV vi pham ky luét theo Quy ché cong tac
HSSV hién hanh.

Thong tin kip thdi vé tinh hinh HSSV thuc 16p cht nhiém dén TS chu
nhiém, cac don vi c6 lién quan.

Phéi hop cac phong chirc nang trong viéc don dbc HSSV thuc hién day du
cac thong bdo, ke hoach cuia Nha truong (doi y(’)i nhitng véan ban thuc hién trong
thoi gian dai nhu cég théng bao thu ho S0 ché d6 chinh séch, th}l hoc’ phi, kham
strc khoé, ndp bao hiém y té, danh gia ket qua ren luyén, so két, tong két...GVCN
phai trién khai nhiéu lan dén ngay van ban hét hiéu luc).

Lién lac va phdi hop véi gia dinh HSSV trong cong tac quan ly HSSV.

2. Ché d béo cdo

Béo c4o bing van ban ddi véi cac budi sinh hoat 16p theo ké tuan, thang, so
ket, tong ket ve tinh hinh HSSV va duogc luu trong ho so GVCN, ban sao giri dén
T6 chu nhiém, céc don vi ¢6 lién quan.

Béo cdo thuong xuyén dél} lanh dao khoa, Phong Cong tac HSSV va phong
Dao tao céc van deé lién quan dén HSSV.

B4o cdo véi T6 chii nhiém, cac don vi lién quan vé thoi gian di cong tac hoac
nghi c6 ly do dé cir nguoi thay thé giai quyét cong viée tam thoi.



Piéu 4. Quyén han ciia giao vién chu nhiém
1. Panh gia két qua rén luyén cua HSSV, tham gia xét chon hoc bong tai tro
va céc hd trg khéc lién quan dén HSSV thudc 16p minh phu trach.

2. Pé xuét y kién véi Té chu nhiém, cac don vi c6 lién quan va lanh dao Nha
truong lién quan dén .cong tac chu nhiém; dugc cung cép tai liéu can thiét va cac
théng tin lién quan dé thuc hién nhiém vu chii nhiém 16p.

3. Kién nghi, dé xuit Nha trudng khen thudng, ky luat d6i véi HSSV l6p
minh phu trach.

4. Tham dy hop T6 chi nhiém, cac cudc hop lién quan va Hoi ddng khen
thuéng ky luat cap Trudong trong truong hop can thiét di véi HSSV do 16p minh
phu trach.

5. Ky va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop 1y ctia céc gidy to lién quan
dén HSSV theo phan cép quan ly.

6. Puoc hudng cac ché d6 trach nhiém, kiém nhiém theo quy dinh hién hanh
cua Nha nu6e va Trudng Cao dang Binh Phudc. Cong tac cht nhiém 1a mot trong
nhimng tiéu chi & danh gi4 vién chirc hang nam.

Chuong IIT
TO CHUC THU'C HIEN VA PHAN CONG TRACH NHIEM
Piéu 5. T6 chii nhiém 16p
1. Nha trudng thanh 18p t6 cht nhiém do Hiéu truéng hodc Phé Hidu truong

lam t6 trudng, mot s6 t6 pho (1a tru'(mg/pho phong dao tao, trudng/ pho khoa)
gilp viéc cho t6 trudng va céc thanh vién la GVCN cac 16p.

2. T6 trudong t chu nhiém quan ly, diéu hanh céng tac chu nhiém thong
qua céc thanh vién trong td, theo ddi, nhan xét va danh gid hiéu qua cong tac
chu nhiém hang thang, hoc ky, nim hoc. Cudi nim gui bao céo danh gié cho
Hiéu trudng lam cén ctr déanh gié vién chirc hang nam. T phé thuong truc thay
t6 truong thong bao cac cong viéc hang ngay lién quan dén cong tac chu nhiém;
diéu hanh t6 khi duoc té truéng ty quyén. Cac T phé khac theo dbi, nhic nh,
diéu hanh cong tac chu nhiém cta cac GVCN thudc khoa minh quan ly.

Diéu 6. Trach nhiém ciia Phong Pao tao

Phong Dao tao ( B6 phan Céng taic HSSV) la don vi thuong true, tham muu
cho Hi¢u truéng, Pho Hiéu trudng phu trach cong téc chi nhi¢m vé t6 chirc va quan
Iy hoat dong chui nhiém 16p. Cu thé:

1. Tham muu giup Hiéu trudng lya chon danh sich GVCN du nang luc, diéu
kién, tiéu chuan dua trén danh sach dé nghi phan cong gidng vién, giao vién lam
cong tac chi nhiém 16p cua cac don vi.

2. Cung cap danh sach trich ngang HSSV cac 16p cho khoa va GVCN.
3. Trién khai cac quyét dinh, thong bao, ké hoach... lién quan d¢én GVCN.




4. Tiép nhan cac thong tin phan anh cia GVCN vé tinh hinh hoc tap, rén
luyén cua HSSV.

5. Giup Hiéu trudng, Pho hi¢u trudng phu trach cong tac chu nhiém vé cong
tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac chil nhiém 16p.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Truéng khoa

1. Lén lich sinh hoat chu nhié{n cho cac 16p; theo ddi cong tac chu nhiém
thu¢c khoa minh quan ly; bao cdo tong hop bang vin ban gri T6 chii nhiém néu
can.

2. Léap danh sach dé nghi giang vién, gido du tiéu chuan kiém nhiém GVCN
céc 1op; dé nghi thay GVCN khi can thiét.

3. Nhan xét, danh gia két qua rén luyén 16p HSSV cua GVCN thudc khoa.

4. Nhan xét, danh gia két qua cong tac cia GVCN trong cdng téc thi dua cubi
nam cua Khoa.

Diéu 8. Trach nhiém cia gido vién chi nhiém

1. Truc tiép thuc hién nhitng nhiém vu vé cong tac chii nhiém 16p duge néu
tai dieu 3, Chuong II quy dinh nay.

2. Thuong xuyén lién lac voi gia dinh HSSV, gido vién by moén, gido vién

quén sinh (néu c6 HSSV noi tra) dé ndm bat kip thoi si sd, y thirc hoc tip cua
HSSV dé c6 bién phéap gido duc phu hop, kip thoi.

Piéu 9. Trach nhiém ciia gido vién by mon

1. Phéi hop véi GVCN t6 chire trién khai céc ké hoach lién quan.

2. Quan ly HSSV tai cac gio hoc ly thuyét, thuc hanh, thuc tap do minh phu
trach hodc dugc phan cong theo chuyén mon.

3. Théng béo v6i GVCN kip thoi nhimg HSSV nghi hoc nhiéu bubi lién tiép
thudc mén hoc d&€ GVCN ho tro, dong vién HSSV kip thoi.

4. Thong bao bang van ban giri cho cc bd phan lién quan khi co s6 HSSV
thudc mon hoc, mé-dun thudng xuyén di hoc muoén hodc nghi hoc nhiéu.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cac don vi phdi hop

1. T6 chil nhiém, trudng cac phong, khoa, t6 ¢6 trach nhiém phd bién, quan
triét quy dinh nay dén toan thé can bo, nha gido thudc don vi minh biét dé thuc
hién.

2. Néu c6 phat sinh kho khan, vudng mac trong qua trinh thyc hién, cac khoa,
phong chirc nang dé xuét y kién (Phong Pao tao tiép nhan, tdng hop va bio céo)
v6i lanh dao Nha truong dé diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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