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THÔNG BÁO
Về việc điều chỉnh thành phần dự họp Giao ban định kỳ hằng tháng 

Căn cứ tình hình thực tế về việc thực hiện nhiệm vụ chuyên môn của các 
giảng viên tham gia giảng dạy thường xuyên tại các cơ sở đào tạo của Nhà trường 
hiện nay; để ưu tiên tối đa cho công tác giảng dạy đảm bảo đúng tiến độ và kế 
hoạch đào tạo. Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Bình Phước đề nghị các đơn vị, tổ 
chức đoàn thể thực hiện một số nội dung sau:

1. Các đơn vị, tổ chức đoàn thể: Tổng hợp báo cáo kết quả thực hiện nhiệm
vụ, phương hướng tiếp theo, báo cáo thực hiện nhiệm vụ theo Kết luận cuộc họp
(có minh chứng bằng số hiệu văn bản) gửi phòng Hành chính - Tổ chức tổng hợp
trước ngày 25 hằng tháng.

2. Thành phần dự họp Giao ban kể từ tháng 4/2024, gồm: Hiệu trưởng, Phó
Hiệu trưởng; Trưởng các đơn vị, tổ chức đoàn thể (gọi tắt là đơn vị): Công đoàn,
Đoàn Thanh niên, Hội Chữ thập đỏ, phòng, khoa, trung tâm. Nếu trưởng đơn vị
vắng phải báo cáo, xin phép và được sự đồng ý của Hiệu trưởng (Trưởng đơn vị cử
01 Phó Trưởng đơn vị dự họp thay, sau khi họp phải báo cáo nội dung họp với
Trưởng đơn vị được biết để triển khai thực hiện).

3. Sau buổi họp, Trưởng đơn vị có trách nhiệm triển khai, phổ biến nội dung
cuộc họp, kết luận của người chủ trì cuộc họp cho toàn thể viên chức, người lao
động thuộc đơn vị mình quản lý; đồng thời triển khai nhiệm vụ có liên quan đến
toàn thể viên chức trong đơn vị biết, thực hiện theo kết luận cuộc họp.

4. Giao phòng Hành chính - Tổ chức tổng hợp các báo cáo, chuẩn bị nội
dung cho họp giao ban vào ngày 25 hằng tháng, báo cáo theo quy định.

5. Giao Thường trực Hội đồng thi đua khen thưởng Trường (Trưởng phòng
HCTC) thống kê kết  quả thực hiện nhiệm vụ báo cáo Hội  đồng thi  đua khen
thưởng Trường làm tiêu chí bình xét thi đua của đơn vị cuối năm.

Hiệu trưởng yêu cầu các đơn vị và cá nhân trong toàn Trường nghiêm túc
triển khai thực hiện các nội dung tại Thông báo này./.

Nơi nhận:
- Ban Giám hiệu;
- Các đơn vị, tổ chức đoàn thể;
- Lưu: VT.

TL. HIỆU TRƯỞNG
TRƯỞNG PHÒNG HCTC

Nguyễn Quang Thành
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